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1. NORMES PRESSUPOSTARIES

1.1. Normativa i composicio del pressupost municipal

BASE 1. Objecte, regim juridic i ambit d’aplicacié d’aquestes bases

Objecte

Aquestes bases s'estableixen a I'empara de I'article 165.1 del Reial decret
legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s'aprova el Text refés de la Llei
reguladora de les hisendes locals i I'article 9 del Reial decret 500/1990, de 20
d'abri, amb I'objecte d'adaptar les disposicions generals en materia
pressupostaria a I'organitzacié i funcionament de I’ Ajuntament de Tarrega.

Aquestes bases seran també d'aplicacié als ens dependents de I'Ajuntament de
Tarrega.

Es faculta a l'alcaldia d'aquesta corporacid per a emetre circulars i a la
intervenci® a donar les instruccions que siguin precises, dirigides a
complementar, interpretar, aclarir i coordinar tota actuacid relativa a la gestié
pressupostaria, tant en la seva vessant d’ingressos com de despeses.

Regim juridic

De forma enunciativa i no limitativa la gestié del pressupost s’ha d’ajustar a la
normativa seglent:

* Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s’aprova el Text refds
de la Llei reguladora de les hisendes locals (en endavant TRLRHL).

» Reial decret 500/1990, de 20 d’abril, pel qual es desenvolupa el capitol |
del Titol VI de la Llei 39/1988, de 28 de desembre, reguladora de les
hisendes local (en endavant RD 500/1990).

= Llei orgdnica 2/2012, de 27 d'abril, d’'Estabilitat pressupostaria i
sostenibilitat financera (en endavant LOEPSF).

= Reial decret 1463/2007, de 2 de novembre, que desenvolupa la Llei
18/2001 general d’'estabilitat (en endavant RD 1463/2007).

» Reial decret 424/2017, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el regim juridic del
control intern de les entitats del sector public local (en endavant RCI)

= Ordre HAP/2105/2012, d'1 d'octubre, pel qual es desenvolupen les
obligacions de subministrament d’informacid previstes en la LOEPSF (en
endavant Ordre HAP/2105/2012).

= Ordre EHA/3565/2008, de 3 de desembre, per la qual s’aprova I'estructura
dels pressupostos de les entitats locals (en endavant Ordre
EHA/3565/2008).
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= Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la qual s'aprova la
Instruccidé del model normal de comptabilitat local, que sera d'aplicacid
a la comptabilitzacié del pressupost, execucid i liquidacidé (en endavant
ICAL).

= Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public (en
endavant LCSP).

= Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions (en endavant
LGS).

= Reial decret 887/2006, de 21 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament de
la Llei general de subvencions (en endavant RLGS).

= Llei 47/2003, de 26 de novembre, general pressupostaria (en endavant
LGP).

» Llei 58/2003, de 17 de desembre, general tributaria (en endavant LGT).

= Llei 15/2010, de 5 de juliol, de modificacié de la Llei 3/2004, de 29 de
desembre, per la qual s'estableixen mesures de lluita contra la morositat
en les operacions comercials (en endavant Llei 15/2010).

= Llei 25/2013, de 27 de desembre, d'impuls de la factura electronica i
creacid del registre comptable de factures en el sector public (en
endavant LFE).

= Reial decret 1619/2012, de 30 de novembre, pel qual s'aprova el
Reglament pel qual es regulen les obligacions de facturacié (en
endavant RGF).

= Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases de regim local ( en
endavant LRBRL).

= Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques (en endavant LPACAP).

= Decret legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el Text refés de la
Llei municipal i de regim local de Catalunya (en endavant TRLMRLC).

= Ordenanca general de gestid, recaptacio i inspeccio.

= Ordenances fiscals, ordenances reguladores de preus publics i
ordenances reguladores de les prestacions patrimonials no tributdries.

= Ordenanca reguladora de la concessio de subvencions (en endavant
OCS).

Ambit d'aplicacié
a) Ambit d'aplicacié funcional

Aquestes bases s'apliquen a I'execucié i el desenvolupament del
pressupost de I' Ajuntament de Tarrega.

En la part que correspongui, seran també d’aplicacié a I'Entitat Pdblica
Empresarial Local “Fira del teatre al carrer de Tarrega” (EPEL Fira del
teatre) i la Societat urbanistica municipal de Tarrega SL (SUMTA)
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b) Ambit d'aplicacié temporal

Aquestes bases tindran la mateixa vigencia que el pressupost. En cas de
prorroga del pressupost regiran durant el periode d’aquesta prorroga.

BASE 2. Composicio del Pressupost General

1. El pressupost general de I’ Ajuntament de Tarrega estd format pel pressupost
municipal i per I'estat de previsions d’'ingressos i despeses de I'EPEL Fira del teatre

i pel de la SUMTA.

2. Amb la finalitat de complir el que estableix la LOEPSF, i d'acord amb els
criteris del Sistema Europeu de Comptes i de la classificacio d’enfitats a I'efecte
de comptabilitat nacional efectuada per la Intervencié General de I'Estat (en
endavant IGAE), les entitats que formen part del sector public de I' Ajuntament
de Tarrega i que figuren a I'Inventari d'ens del sector public local son:

DATA

TIPUS D'ENS DENOMINACIO SECTORITZACIO SECTORITZACIO
AJUNTAMENT DE ADMINISTRACIONS

ENTITAT PRINCIPAL | TARREGA PUBLIQUES

SOCIETATS SOCIETAT URBANISTICA | ADMINISTRACIONS

MERCANTILS MUNICIPAL DE TARREGA | PUBLIQUES 01/01/2015

ENTITATS PUBLIQUES

EMPRESARIALS FIRA DE TEATRE AL ADMINISTRACIONS

LOCALS CARRER DE TARREGA PUBLIQUES 01/11/2015

En tot cas, la relacié d’'entitats vigent és la que consti a I'Inventari d'ens del
sector public de I'Ajuntament de Tarrega, publicat a I'Oficina Virtual per a la
Coordinacié Financera amb les Entitats Locals del Ministeri d’Hisenda.

BASE 3. Expressio xifrada i estructura pressupostaria

1. El pressupost de cadascun dels ens per a I'exercici 2023, és el seglent:

INGRESSOS:

. TRANSF. TOTAL
CAPITOL AJUNTAMENT EPEL SUMTA TOTAL INTERNES CONSOLIDAT
1 7.712.400,00 0,00 7.712.400,00 7.712.400,00
2 450.000,00 0.00 450.000,00 450.000,00
3 3.838.627,00 333.550,00 4.172.177,00 4.172.177,00
4 5.985.715,98 869.650,00 9.000,00 6.864.365,98 216.000,00 6.648.365,98
5 388.503,00 800,00 389.303,00 389.303,00
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] TRANSF. TOTAL
CAPITOL | AJUNTAMENT EPEL SUMTA TOTAL INTERNES CONSOLIDAT
7 1.329.500,00 0,00 1.329.500,00 1.329.500,00
9 1.339.500,00 0,00 1.339.500,00 1.339.500,00
TOTAL 21.044.245,98 | 1.204.000,00 9.000,00 | 22.257.245,98 216.000,00 | 22.041.245,98

DESPESES:

] TRANSF. TOTAL
CAPITOL AJUNTAMENT | EPEL SUMTA TOTAL INTERNES CONSOLIDAT
1 8.294.415,67 424.000,00 0,00| 8.718.415,67 8.718.415,67
2 7.151.872,84 777.300,00 8.900,00| 7.938.072,84 7.938.072,84
3 157.611,90 2.700,00 100,00 160.411,90 160.411,90
4 943.210,00 0,00 0,00 943.210,00 216.000,00 727.210,00
5 48.400,00 0,00 0,00 48.400,00 48.400,00
6 2.798.433,00 0,00 0,00| 2.798.433,00 2.798.433,00
7 44.200,00 0,00 0,00 44.200,00 44.200,00
9 1.606.102,57 0,00 0,00| 1.606.102,57 1.606.102,57
TOTAL 21.044.245,98 | 1.204.000,00 9.000,00 | 22.257.245,98 216.000,00 | 22.041.245,98

3. Estructura pressupostaria

Les aplicacions pressupostaries de I'estat de despeses estan integrades per la
conjuncio de les aplicacions per programes i economica, regulades a I'Ordre
EHA/3565/2008:

4.

Classificacio organica: informara sobre quirealitza la despesa (quin organ
ha realitzat la despesa).
Classificacio per programes: informara sobre la finalitat o desti de Ia
despesa (per a qué es gasta).
Classificacio econdmica: informard sobre la naturalesa de la despesa (en

que es gastal).

Estructura de I'estat d'ingressos

Els conceptes pressupostaris d'ingressos vindran determinats Unicament per la
classificacié economica.

El pressupost general de la corporacié incorpora com a annex l'estat de
consolidacio de la mateixa entitat i dels seus ens dependents.

1.2.

Delimitacid dels credits
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BASE 4. De 'abast dels crédits pressupostaris

1. Amb carrec als credits de I'estat de despeses del pressupost, només es
podran confraure obligacions derivades de despeses que es realitzin durant
I'any natural del mateix exercici pressupostari.

2. Malgrat alld que disposa I'apartat anterior, s'aplicaran als credits del
pressupost vigent, en el moment del seu reconeixement, les obligacions
seguents:

a) Aquelles que resultin de la liquidacié d’endarreriments a favor del
personal que percebi les seves retribucions amb carrec al pressupost de
I'Ajuntament.

b) Les derivades de compromisos adquirits validament en exercicis anteriors.

c) Les corresponents a subministraments d’'aigua, electricitat, gas i altres
serveis mesurats per comptador, quan I'obligacié de pagament neixi en
aquest exercici.

d) Els credits reconeguts pel Ple derivats d'un reconeixement extrajudicial de
credit, de conformitat amb I'article 60.2 del RD 500/1990, fins i tot quan
corresponguin a despeses realitzades en exercicis anteriors.

Les quantitats fixades en I'estat de despeses del pressupost es consignen amb
caracter limitat en relacié amb el periode de vigencia del pressupost, d'acord
amb la valoracié de les necessitats previsibles, en el nivell de vinculacid juridica
previst establert en |'article seguent.

BASE 5. Fons de contingéncia

El pressupost de I'Ajuntament, amb la finalitat de fer front durant |'exercici
pressupostari a necessitats inajornables, de cardacter no discrecional i no
previstes en el pressupost inicialment aprovat, ha dotat ['aplicacié
pressupostaria 92900 500, per import de 48.400 euros, en concepte de fons de
contingéncia i aixi es fa constar també en el pla d'gjustament. Aquest pla
finalitzara el mes de juny de I'exercici 2023.

1.3. Vinculacions juridiques

BASE 6. Establiment dels nivells de les vinculacions juridiques

1. Els credits consignats inicialment nomeés es podran modificar amb subjeccid
a la normativa actual, tenint en compte les especialitats que es preveuen
en aquestes bases.
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2.

Els credits per a despeses es destinaran exclusivament a la finalitat
especifica per a la qual han estat autoritzats en el pressupost general o en
les seves modificacions, tenint cardcter limitador i vinculant. No es poden
adquirir compromisos per quantitat superior als credits concedits i sén nuls
de ple dret els actes, resolucions i acords que infringeixen aquesta norma,
sense perjudici de les responsabilitats que se'n pugui derivar.

Els nivells de vinculacid juridica soén:

Pel que fa a la classificaci® ORGANICA: Vinculacié per regidories (2 digit).
Pel que fa a la classificacié PER PROGRAMES: area de despeses (1 digit).
Pel que fa a la classificacié ECONOMICA: a nivell de capitol (1 digit).

S'exceptua de la regla anterior els segUents:

Credits dels subprogrames 92402 (Altet), 92403 (Claravalls), 92404 (La
Figuerosa), 92405 (Riudovelles), 92406 (Santa Maria de Montmagastrell) i
92407 (EMD El Talladell) tindran els segUents nivells de vinculacio juridica:

a) Respecte de la classificacio per programes, els subprogrames.
b) Respecte de la classificacié econdmica, el capitol.

Els credits que recullin projectes amb financament afectat vincularan a

nivell del propi projecte amb els limits legalment establerts:

- Pel que fa a la classificacio PER PROGRAMES: darea de despeses (1
digit).

- Pel que fa a la classificacido ECONOMICA: a nivell de capitol (1 digit).

- Pelque fa ala classificaciéd ORGANICA: a nivell de regidories (2 digits).

Tenen credit vinculant a nivell d’aplicacié pressupostaria:
- Els crédits que recullin el fons de contingencia.
- Els crédits que recullin subvencions nominatives.

1.4. Informacié comptable i pressupostaria

BASE 7. Sistema de gestio comptable i pressupostaria,

El sistema de gestio comptable i pressupostaria de I'Ajuntament de
Tarrega es configura com un sistema de registre, elaboraciéd i
comunicacié d'informacié sobre I'activitat economica, financera i
pressupostaria desenvolupada durant I'exercici comptable, d'acord
amb el que estableixen el TRLRHL i la ICAL.

L'objectiu del sistema pressupostari i comptable és registrar totes les
operacions de naturalesa pressupostaria, econdmica, financera i
patrimonial que es produeixin en I'ambit de I'entitat comptable, aixi com
mostrar, mitjancant els estats i informes, la imatge fidel del seu patrimoni,
de la seva situacié financera, dels seus resultats i de I'execucid del seu
pressupost.
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3. Tofs els actes que hagin de causar una anotacié comptable han d’estar
degudament acreditats amb el corresponent justificant, en paper o per
qualsevol mitja electronic, informatic o telematic, sempre que se
n'asseguri la validesa i eficacia juridica que posi de manifest la seva
realitzacié. El registre comptable de totes les operacions ha d'estar
suportat informaticament en el sistema d’'informacié comptable, que es
considera suport Unic i suficient, sense que sigui necessaria la conservacio
en format paper.

4. Les operacions comptables es tramiten, vinculades a un expedient
administratiu, i es conserven en suport electronic. El Departament
d’'Informdatica de I'Ajuntament de Tarrega és el responsable d'adoptar
les mesures informatiques de seguretat que garanteixin la informacio, el
contingut i la conservacié de la informacié comptable durant un periode
de 6 anys comptats des de la tramesa als organs de control extern dels
comptes anuals.

5. D'acord amb la regla 38 de la ICAL, la diligéncia «presa de rady es pot
realitzar mitjancant certificacid mecanica efectuada pel mateix equip
informatic.

BASE 8. Funcions i competéncies comptables.

1. D’acord amb I'article 204 del TRLRHL, a la Intervencid de I'Ajuntament i
correspon portar i desenvolupar la comptabilitat financera i fer el
seguiment, en termes financers, de I'execucié del pressupost d'acord
amb les normes generals i les dictades pel Ple de la corporacié. Aixi
mateix, competeix a la Intervencio la inspeccié de la comptabilitat dels
organismes autonoms, de les societats mercantils dependents de I'entitat
local i de la resta d’entitats que formen part del sector public de
I'Ajuntament, d'acord amb els procediments que estableixi el Ple.

2. L'Ajuntament de Tarrega és una entitat comptable als efectes previstos
en aquestes bases i en la ICAL. En cada entitat comptable hi ha d'haver
una unitat de comptabilitat que centralitzi el registre de totes les
operacions que es produeixin en el seu dmbit respectiu i que exerceixi les
funcions atribuides per ICAL a les entitats comptables.

3. La direccié i organitzacio de la unitat de comptabilitat de I'Ajuntament
correspon a la Intervencio. Igualment, a fravés d'aquesta unitat s’han
d’exercir les funcions previstes en la regla 9 de la ICAL i altra normativa
concordant.
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4. Sense perjudici de les competencies de la Intervencio, la responsabilitat
de les funcions comptables de les entitats que formen part del sector
public de [I’Ajunfament amb pressupost de cardcter estimatiu
corresponen al director o gerent de cada entitat.

BASE 9. Informacid sobre execucid pressupostaria

De conformitat amb el que estableix I'article 207 del TRLRHL, la Intervencio
d’'aquest Ajuntament tframetrda al Ple, per conducte de I'alcaldia, informard de
I'execucid dels pressupostos i del moviment de la tresoreria per operacions
pressupostaries i no pressupostaries i de la seva situacid, en els terminis i
periodicitat que determini el Ple.

D'acord amb la Regla 8 f) de la ICAL, la informacié a la qual fa referencia aquest
article, es detalla en la Regla 52 del Capitol lll del Titol IV de la ICAL.

Mentre no es prengui un acord de Ple de manera expressa, la informacié a la
qual fa referencia I'article 207 del TRLRHL, amb el contingut minim establert en
les regles 52 i 53 de la ICAL, es remetra per part de la Intervencid al Ple de
I'entitat, a través de I'alcaldia, amb la segUent periodicitat:

- Mes de febrer: Informacié referida al mes de desembre anterior.

- Mes de maig: Informacié referida al mes de marc anterior.

- Mes de setembre: Informacidé referida al mes de juny anterior.

- Mes de novembre: Informacio referida al mes de setembre anterior.

| fard referéencia a I'execucid dels pressupostos en termes acumulats.

1.4. Modificacions de credit pressupostari

BASE 10. Tipus de modificacions

1. Quan s’hagi de redlitzar una despesa que excedeixi del nivell de vinculacio
juridica, sense que existeixi credit pressupostari suficient o adequat, es
tramitard un expedient de modificacié de credits amb subjeccié a les
particularitats regulades en el RD 500/1990 i en aquestes bases.

2. El pressupost de despeses podra ser modificat mitjancant les segUents
modalitats d’expedients de modificacions:

= Credits extraordinaris

= Suplements de credit

=  Ampliacions de credit

» Transferencies de credit

* |ncorporacié de romanents de credit
= Generacié de credit per ingressos

= Baixes per anul{acio
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3. No es consideren modificacions de credits i, per tant, no requerird més que
un ajust tecnic-comptable, la creacié d'una aplicacié pressupostaria, dins
d'una bossa de vinculacio juridica, i que no suposi variacié quantitativa; és
a dir, quan hi hagi dotacié pressupostaria dins d’'un nivell de vinculacio, i es
pretengui imputar despeses a altres subconceptes del mateix nivell de
vinculacio, les aplicacions pressupostaries que no figurin obertes en el
pressupost per no comptar amb dotacid pressupostaria, es creara la
corresponent aplicacid pressupostaria, i se liimputard la despesa en qUestiod,
sense necessitat d’efectuar cap modificacié pressupostaria.

BASE 11. Normes comunes a les modificacions pressupostdaries

1. Els expedients seran incoats per ordre de I'alcaldia de I'Ajuntament.

2. Tot expedient de modificacid de pressupost inclourd I'informe del técnic del
servei motivant la modificacié, que serd signat també per la regidoria
responsable.

3. Tot expedient de modificacio de credits sera informat per la intervencid.

4. Quan I'organ competent per a la seva aprovacié sigui el Ple de la
corporacid, una vegada aprovat inicialment I'expedient de modificacio,
s'exposard al public durant quinze dies habils, els interessats podran
presentar reclamacions. Si durant aquest periode no s’haguessin presentat
reclamacions, la modificacié de credit quedard definitivament aprovada i
en cas contrari, haurd de resoldre el Ple en el termini d'un mes, comptat des
de la finalitzacid de I'exposicié al public.

La modificacidé, definitivament aprovada, serd publicada i resumida per
capitols.

5. Quan la competencia correspongui a I'alcaldia de I'Ajuntament o organ
en qui delegui, serd executiva des de la seva aprovacid. En aquest cas es
va aprovar mitjancant decret d'alcaldia nimero 2019-912 de data 19 de
desembre del 2019 la delegacié de la competéncia per aprovar aquestes
modificacions de pressupost en la Junta de Govern Local.

6. Les modificacions pressupostaries s'ajustaran a les disposicions d’aquestes
bases i en alldo que no prevegin sera d'aplicacid el que estableixen els
arficles 177 i seguents del TRLRHL; els articles 34 i segUents del RD 500/1990.

7. Les modificacions pressupostaries se sotmetfran als principis d’'estabilitat
pressupostaria i sostenibilitat financera, coherent amb la normativa europea
i de regla de la despesa, de conformitat amb el que preveuen els articles 3,
4,111,121 13 de la LOEPSF, i a I'arficle 16 del RD 1463/2007.
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BASE 12. Credits extraordinaris i suplements de credits

1. Quan hagi de realitzar-se alguna despesa que no pugui gjornar-se fins a
I'exercici segUent i no hi hagi credit o el consignat sigui insuficient, I'alcaldia
de I’Ajuntament, ordenard la incoacié de I'expedient de credit extraordinari
en el primer cas o de suplement de credit en el segon, d’acord amb allo
que estableix I'article 177.1 del TRLRHL i els articles 35 a 38 del RD 500/1990.

2. L'expedient sera informat pel teécnic del serveii per la regidoria de I'area.

3. L'expedient a que es refereix el paragraf anterior, sobre el qual haura
d'informar previoment la intervencidé, haura d'incloure I'informe
d'avaluacié del compliment de I'objectiu d’estabilitat pressupostaria, se
sotmetrd a I'aprovacid del Ple, d'acord amb alld que preveu I'article 177.2
del TRLRHL, i I'article 38 del RD 500/1990, és a dir, amb subjeccid als mateixos
framits i requisits que els pressupostos. Aixi mateix, seran d’aplicacid les
normes sobre informacid, reclamacié i publicitat del pressupost a que es
refereix I'article 169 del TRLRHL.

4. Quan la dotacid de credits exiraordinaris sigui per al financament
d’obligacions reconegudes per a despeses realitzades en exercicis anteriors,
comportard el reconeixement de I'obligacié i s’hi hauran d’acreditar les
circumstancies que han portat a la readlitzacié de les despeses
corresponents.

5. D’acord amb allo que estableix I'apartat 4 de I'article 177 del TRLRHL poden
financar el crédit extraordinari o el suplement de credit:

a) Elromanent liquid de tresoreria, procedent del tancament del pressupost
de I'exercici anterior, tenint en compte les limitacions establertes en la
disposicié addicional sisena de la LOEPSF.

b) Nous o majors ingressos recaptats sobre els totals previstos en I'exercici
corrent. En aquest cas, s’haurd de justificar que la resta dels ingressos es
realitzen amb normalitat, a fi de complir a 31 de desembre amb les
previsions pressupostaries.

c) Baixes de credits de despeses d’altres aplicacions pressupostaries que es
redueixen en la mateixa quantia sense pertorbacid del servei respectiu.

d) Excepcionalment, les despeses aplicables als capitols 1, 2, 3i 4 es podran
financar mitjancant operacions de credit i caldrd complir les segUents
condicions:

* Que el Ple de I'Ajuntament, amb el vot favorable de la maijoria
absoluta del nombre legal de membres de la corporacié, declari la
necessitat i urgencia de la despesa i reconegui la insuficiencia d'altres
mitjans de finangcament dels previstos anteriorment.

=  Quel'import total no superi el 5% dels recursos ordinaris del pressupost.

» Que la carrega financera total de I'Entitat, incloent-hi la derivada de
les operacions projectades, no superi el 25% dels recursos ordinaris del
pressupost.
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* Que el venciment de I'operacié de credit sigui anterior a la data de
renovacio de la corporacio.

6. Els acords de I'Ajuntament que finguin per objecte I'habilitacid o el
suplement de crédit en casos de calamitats publiques o de naturalesa similar
d’interes general excepcional s’executaran immediatament, sense perjudici
de les reclamacions que es promoguin en contra, les quals hauran de
substantivar-se en els vuit dies segUents a la presentacid. Es consideren
desestimades si no es nofifica la seva resolucié al recurrent en el termini
esmentat.

7. L'aprovacié de I'expedient de modificacid de pressupost en la modalitat de
credit extraordinari i suplement de credit, correspon al Ple de I' Ajuntament.

BASE 13. Ampliacions de credit

De conformitat amb alld que estableixen els articles 178 del TRLRHL i 39 del RD
500/1990, tindran la consideracié de credit ampliable, les aplicacions
pressupostaries que es financen amb recursos expressament afectats, havent-se
d’'acreditar per a la tframitacid de I'expedient el reconeixement ferm de majors
drets sobre els previstos en el pressupost d'ingressos, que estiguin afectats al
credit que es pretén ampliar.

L'aprovacio dels expedients d’ampliacié de credit que afecten el pressupost de
I’ Ajuntament, correspon a I'alcaldia sense perjudici de les possibles delegacions.

BASE 14. Transferéncies de credit

1. Transferencia de credit és aquella modificacid de I'estat de despeses del
pressupost mitjancant la qual, sense alterar la quantia total d’'aquest,
s'imputa  I'import total o parcial d'un credit a altres aplicacions
pressupostaries amb diferent vinculacio juridica.

2. Les transferencies de credit estaran subjectes a les limitacions establertes en
I'artficle 41 del RD 500/1990, que sén les segUents:

a) No afectaran els crédits ampliables ni els extraordinaris concedits durant
I'exercici.

b) No es poden minorar els credits que hagin estat incrementats amb
suplements o transferencies, llevat quan afectin credits de personal, ni els
credits incorporats a conseqUéncia de romanents no compromesos
procedents de pressupostos tancats.

c) No incrementaran credits que, a conseqUencia d'altres transferéncies,
hagin estat objecte de minoracio, llevat quan afectin credits de personal.
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No obstant aixo, aquestes limitacions no afectaran les transferencies de
credit que es refereixin als programes d’'imprevistos i funcions no classificades
ni seran d'aplicaci®é quan es fracti de fransferencies motivades per
reorganitzacions administratives aprovades pel Ple.

En I'inici de I'expedient serd necessari efectuar la retencié de credit a la
partida que es vol disminuir.

L'aprovacid de I'expedient de transferencies de crédit de I'Ajuntament
quan afectin aplicacions pressupostdries de diferent drea de despesa,
correspon al Ple de la corporacio, llevat quan afectin credits de personal
(article 40.3 del RD 500/1990).

En aquests casos seran d'aplicacié les normes sobre informacio,
reclamacions i publicitat aplicables a I'aprovacié dels pressupostos de
I'entitat a que es refereixen els articles 20 i 22 del RD 500/1990, aixi com el
regim dels recursos contenciosos administratius de I'arficle 23 (article 42 del
RD 500/1900).

L'aprovacid dels expedients de transferencies de credit quan afectin
aplicacions pressupostaries de la mateixa drea de despesa o a credits de
personal, correspon a I'alcaldia o organ en qui delegui, i seran ambdues
executives.

La tramitacié de I'expedient s'iniciard per decret I'alcaldia de I' Ajuntament
gue inclourd la motivacio clara i suficient de la necessitat de la modificacioé.
L'expedient haurd d’incorporar l'informe del tecnic del servei i de la
regidoria de I'area de despesa. Aixi mateix, sera preceptiu I'informe
d’intervencié previ a la seva aprovacio.

BASE 15. Generacié de credit

1.

Podran generar credit en els estats de despeses dels pressupostos els
ingressos de naturalesa no tributaris derivats d'aportacions o compromisos
ferms d'aportacio, de persones fisiques o juridiques per a financar, juntament
amb I'Ajuntament, despeses que per la seva naturalesa estiguin compresos
en les finalitats o objectius d'aquests, alienacions de béns de I' Ajuntament,
prestacié de serveis, reemborsaments de préstecs i els imports procedents
de reintegraments de pagaments indeguts amb cdrrec al pressupost
corrent, quant a la reposicid de credit en la correlativa aplicacio
pressupostaria (article 181 del TRLRHL i article 43 del RD 500/1990, de 20
d’abril).

Per a procedir a la generacid de credit serd requisit indispensable, tal com
exigeix I'artficle 44 del RD 500/1990:
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3.

a) Elreconeixement del dret o I'existencia formal de compromis ferm
d’aportacid en els suposits dels apartats a) i b) de I'article 43 del
RD 500/1990.

b) En els supdsits dels apartats c) i d) de I'article 43, de reconeixement
de dret, si bé la disponibilitat d'aquests credits estard
condicionada a I'efectiva recaptaciod de drets.

c) En el suposit de reintegraments de pressupost corrent, I'efectivitat
del cobrament del reinfegrament.

La generacid de credits per ingressos exigird la tramitacié d'un expedient,
incoat per I'alcaldia. L'expedient incloura I'informe del tecnic responsable
de la unitat administrativa responsable de I'execucid de la despesa i del
regidor de I'area i caldrd acreditar el reconeixement de majors drets sobre
els previstos en el pressupost d’'ingressos. L'expedient ha d’incorporar un
informe d’'intervencid que acrediti I'efectivitat dels cobraments o la fermesa
del compromis, aixi com la partida que ha de ser incrementada. Cal
preveure les conseqUencies economiques quan el compromis d’'aportacio
no arribi a materialitzar-se en cobrament, i s'"ha de precisar el financament
alternatiu que, si s’escau, caldrd aplicar.

L'aprovacio dels expedients de generacid de credits correspon a I'alcaldia
sense perjudici de les possibles delegacions.

BASE 16. Incorporacié de romanents de crédit

Sénromanents de credit aquells que al tancament i liquidacio del pressupost
no estiguin subjectes al compliment d’obligacions reconegudes, és a dir,
aquells que no han arribat a la fase de reconeixement de I'obligacié (fase
O), per tant, sén crédits no gastats.

Amb referencia a I'exercici anterior, la Intervencié elaborard un estat
comprensiu dels romanents de credits compromesos i Nno compromesos:

— Saldos de disposicions de despesa, amb cdrrec als quals no s’ha
procedit al reconeixement d'obligacions.

— Saldo d’autoritzacions de despeses no disposades.

— Saldo de credits no autoritzats.

Aquest estat se sotmetrd a informe de I'alcaldia o drgan en qui delegui, a
I'objecte que formuli una proposta raonada de la incorporacié de
romanents de credit existents a 31 de desembre de I'exercici anterior, que
s'haura d’acompanyar de projectes o documents acreditatius de la certesa
en I'execucié de I'actuacié corresponent al llarg de I'exercici.

Si hi hagués recursos suficients per financar totalment la incorporacié de
romanents, la Intervencid completard I'expedient, que fara arribar a la
comissio de finances per a la seva informacio.
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Podran ser incorporats als corresponents credits dels pressupostos de
despeses, conforme a |'article 47 del RD 500/1990 i sempre que existeixin
suficients recursos financers per a aix0, els romanents de credit no utilitzats
en |'exercici anterior procedents de:

a) Credits corresponents als capitols 1 a 4 de la classificacidé economica del
pressupost de despeses que estiguin compresos en la fase D (fase de
compromis o disposicid de la despesal).

b) Credit per operacions de capital sempre que els responsables de la seva
tramitacioé justifiquin que correspon a situacions suficientment avancades
per a permetfre la seva execucié total al llarg de I'exercici al qual
s'incorporen.

c) Credits autoritzats en funcié de |'efectiva recaptacid de recursos
afectats.

d) Credits extraordinaris i suplements de credit, aixi com fransferéncies de
credit que hagin estat concedides o autoritzades en I'Ultim trimestre de
I'exercici.

e) Credits que corresponen a despeses financades amb ingressos afectats.

La incorporacidé de romanents de credit es financard amb els recursos
previstos en |'article 48 del RD 500/1990. Si els recursos financers no arribessin
a cobrir el volum de despesa dimanant de la incorporacié de romanents, tal
com estableix I'article 48 del RD 500/1990, I'alcaldia, previ informe de la
intervencio, establird la prioritat d’actuacions, tenint en compte la necessitat
d'atendre, en primer lloc, el compliment d’'obligacions resultants de
compromisos de despesa aprovats en I'any anterior (romanents de credits
compromesos).

En el suposit que s’haguessin produit alteracions en la codificacié de les
classificacions orgdnica, per programes o economica, respecte de I'exercici
anterior, la Intervenci®é haurd de procedir a actudlitzar els credits a
incorporar.

Aixi mateix, serd competéncia de I'alcaldia anullar durant I'exercici el
romanent de credit incorporat quan es tingui la certesa que no s'ha
d'utilitzar en la resta de |'exercici. Es poden utilitzar, si és el cas, els recursos
financers que es desafectin d’aguest romanent de credit per al financament
d'altres modificacions del pressupost, amb les limitacions establertes en la
LOEPSF.

Amb cardacter general, la liquidacidé del pressupost precedird a la
incorporacié de romanents, tot i que, excepcionalment, es podran
incorporar romanents sense necessitat de previa liquidacié en els segUents
sUpOsits:

a) Quan es fracti de romanents de credit que corresponguin a despeses
financades amb ingressos afectats.

b) Quan corresponguin a despeses urgents, d’acord amb la justificacio de
la urgéncia que dugui a terme el técnic responsable del servei, previ
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informe d'intervencidé en el que s'avaluard I'existencia de suficients
recursos financers i que la incorporacié no produira deficit.

10. L'aprovacio dels expedients d'incorporacié de romanents de credit, previ
informe d’intervencid, correspon a I'alcaldia sense perjudici de les possibles
delegacions.

BASE 17. Baixes per anul iacié

Baixa per anul1acié és la modificacio de I'estat de despeses del pressupost

que suposa una disminucié total o parcial en el credit assignat a una
aplicacié pressupostaria (article 49 del RD 500/1990).

Quan I'alcaldia estimi que el saldo d'un credit és reduible o anul 1able sense
pertorbacié del servei podra ordenar, previ informe d'intervencid, la

incoacié d'un expedient de baixa per anullacid. La competencia per la
seva aprovacio és del Ple de I'Ajuntament.

Podran donar lloc a una baixa de credit, conforme amb I'article 51 del RD

500/1990:

— El financament de romanents de tresoreria negatius.
— Elfinancament de crédits extraordinaris i suplements de credit.
— L'execucié d'altres acords del Ple de I'entitat local.

BASE 18. Modificacidé de I'annex d’inversions.

Caldra procedir a I'actualitzacié de I'annex d’'inversions en els seglents casos:

1.

Quan es vegi afectat per alguna modificacid de pressupost:

En el cas de les modificacions de pressupost que siguin competéencia del
Ple, la tramitacié de la modificacié de I'annex d'inversions s'inclourd en
I'expedient de modificacié de pressupost.

La proposta de modificacié del centre gestor de la despesa haurd de
detallar els canvis i actualitzacid de I'annex d’'inversions, sense que sigui
necessaria la tramitacidé d'un expedient independent, ni un informe
d'intervencié especific. L'aprovacié de la modificacid de |'annex
d’inversions s'inclourd en la mateixa proposta d'aprovacidé de la
modificacid de pressupost.

En el cas de les modificacions de pressupost que siguin competéencia de
I'alcaldia o de la Junta de Govern Local, la proposta de modificacié del
centre gestor de la despesa haura de detallar els canvis i actualitzacio de
I'annex d’'inversions, sense que sigui necessari un informe d’intervencid
especific. Tanmateix caldrd sotmetre la proposta d’aprovacié de la
modificacié de I'annex d'inversions al Ple de la Corporaciod i seguir els
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tramits d'informacid, reclamacions i publicitat establerts en I'article 169
del TRLRHL.

En qualsevol cas, les modificacions de credit tindran eficdcia directa
sense perjudici de I'aprovacié de la modificacio de I'annex d'inversions.

2. Quan es produeixi un canvi de financament afectat d’'una inversio:

S'entén per canvi de financament, la modificacié del financament
afectat d'una inversid prevista en el pressupost, sense que es produeixi un
increment de la despesa.

En aquest cas caldrd tframitar un expedient que inclourd com a minim els
segUents documents:

a. Proposta del centre gestor amb indicacié del canvi de finangcament
previst.

b. Actudlitzacié de I'annex d’inversions.

c. Informe d’intervencio.

d. S’haurd d'acordar pel Ple amb els tframits d'informacio, reclamacions
i publicitat establerts en I'article 169 del TRLRHL.

2. GESTIO PRESSUPOSTARIA | DESPESA PUBLICA

2.1. Regles generals

BASE 19. Comptabilitat

1.

La configuracié informatica del sistema establerta per aquesta corporacio
es correspon a la determinada per I'empresa Berger-Levrault, d’acord amb
les regles 141 15 del SICAL-Normal.

Per a I'amortitzacié de I'immobilitzat material es podrd utilitzar, entre altres,
el métode d'amortitzacié lineal, el de taxa constant sobre valor comptable
o el de suma d'unitats produides. Si no es poden determinar de manera
fiable els patrons d'obtenci®é de rendiments o potencial de servei s'ha
d’adoptar el metode lineal d'amortitzacié d’acord amb el punt 7 b) de la
norma 1, Immobilitzat material, segona part, Normes de reconeixement i
valoracié de la SICAL-Normal. Amb cardacter general, I'Ajuntament aplicard
el metode d'amortitzacio lineal.

D'acord amb la segona part de la ICAL normes de reconeixement i
valoracid, i atesa la seva escassa importancia relativa dins de la massa
patrimonial, s'exclouran de I'immobilitzat material i, per tant, es consideraran
despesa de I'exercici aquells béns mobles de valor igual o inferior a 1.000
euros.
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4.

Els justificants de les operacions i dels suports de les anotacions comptables,
aixi com els registres comptables es conservaran durant un periode de sis
anys comptats des de la data de remissid dels comptes corresponents a
I'0rgan de control extern, en garantia a alld que estableixen les Regles 39 i
40 del SICAL-Normal.

Es consolidard, tant en I'aprovacié com en la liquidacid, el pressupost de
despeses i d'ingressos de conformitat a alld que disposa I'article 209.4 del
TRLRHL i la Regla 47.3 del SICAL-Normal.

BASE 20. Credits no disponibles

La declaracié de no disponibilitat de credits, aixi com la seva reposiciod a
disponible, correspon al Ple, previ informe de la comissié de finances.

Les despeses que s’hagin de financar, totalment o parcial, mitjancant
ingressos afectats com préstecs, alienacions, ajudes, subvencions,
donacions o alfres formes de cessid de recursos per tercers, quedaran en
situacié de credits no disponibles, fins a I'import previst en els estats
d’ingressos, en tant que:

— En el cas de despeses que es financen mitjancant préstec, fins que
es formalitzi I'operacid, prévia autoritzacié de I'organ competent
en matéria de tutela financera, quan sigui perceptiva.

— Enlaresta de despeses, fins que existeixi un document fefaent que
acrediti el compromis ferm d’aportacid.

Un cop es disposi del compromis ferm d'aportacié o bé de I'operacid de
préstec formalitzada, es procedird a la reposicid del crédit com a disponible,
sense necessitat d'acord plenari.

Amb carrec al saldo declarat no disponible no poden acordar-se
autoritzacions de despeses ni transferéncies i el seu import no podrd ser
incorporat al pressupost de I'exercici seguent.

BASE 21. Retencid de creédits

Quan I'alcaldia o regidor delegat, considerin necessari retenir, totalment o
parcial, crédit d'una aplicacié pressupostaria, de I'execucid de la qual és
responsable, formularan una proposta raonada a la Intervencié municipal.

La retencid de crédit (RC) és el document que, expedit per intervencio,
certifica I'existencia de saldo adequat i suficient en una aplicacié
pressupostaria per a I'autoritzacid d'una despesa o d'una fransferencia de
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credit, per una quantia determinada, produint pel mateix import unareserva
per a aquesta despesa o transferencia.

3. La suficiencia de credit es verificara:

En tot cas, al nivell al qual estigui establerta la vinculacid juridica del credit.
Al nivell de I'aplicacid pressupostaria contra la qual se certifiqui, quan es
tracti de retencions destinades a financar transferéncies de credit.

a) Execucio de la despesa

BASE 22. Fases d'execucio de la despesa

1. La gestid de les despeses previstes en el pressupost es realitzard en les
segUents fases:

— Autoritzacié de la despesa (fase A).

— Disposicié o compromis de la despesa (fase D).

— Reconeixement i liquidacié de I'obligacio (fase O).
— Ordenacio¢ del pagament (fase P).

2. Aquesta gestid de les despeses s'efectua d’'acord amb el TRLRHL, el RD
500/1990 i la resta de normes legals o reglamentaries aplicables, aquestes
bases i les normes de cardcter general que aprovi el Ple.

3. Com a norma general, la Intervencié no ha de tramitar cap document que

pugui representar obligacidé de pagament, sense que I'organ competent
hagi autoritzat préeviament la despesa.

BASE 23. Autoritzacid i disposicio de la despesa

1. L'autoritzacié és I'acte administratiu mitjancant el qual s'acorda la
redlitzacié d'una despesa determinada per una quantia certa o
aproximada, reservant a tal fi la totalitat o part d'un crédit pressupostari
(article 54.1 del RD 500/1990). L'aprovacié donarad lloc al document “A”.

2. L'autoritzacid constitueix I'inici del procediment d'execucid de la despesa,
si bé no implica relacions amb tercers externs a I'entitat local.

3. Ladisposicio ésI'acte mitjancant el qual s’acorda la realitzacio de despeses,
previament autoritzades, per un import exactament fixat i amb determinacio
del beneficiari o adjudicatari (article 54 del RD 500/1990). L'aprovacié de la
disposicié donard lloc a I'emissié del document comptable “D.
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4. Ladisposicid o compromis €s un acte amb rellevancia juridica envers tercers,
vinculant a Il'entitat local a la readlitzacid d'una despesa concreta i
determinada tant en la seva quantia com en les condicions d'execucio.

5. En cas que l'import de I'adjudicacié resulti inferior al de la licitacio, aquest
s'anul{ara d'ofici, en el mateix moment en que es comptabilitzi la disposicio,
per la diferencia que s’hagi produit entre les fases D i A.

6. Segons I'article 184.2 del TRLRHL i I'article 67 del RD 500/1990, les entitats
locals podran agrupar en un sol acte administrativ dues o més fases
d’execucid del pressupost, amb la qual cosa, si a I'inici de I'expedient de
despesa, es coneix la seva quantia exacta i el nom del perceptor,
s'acumularan les dades d’'autoritzacid i disposicid i es tramitard en un Unic
document comptable AD.

7. Es competéncia de 'alcaldia, I'autoritzacié i disposicié de despeses quan el
seu import no superi el 10% dels recursos ordinaris del pressupost ni, en
qualsevol cas, els sis milions d’euros, inclosos els de caracter plurianual quan
la seva duracié no sigui superior a quatre anys, sempre que l'import
acumulat de totes les seves anualitats no superi ni el percentatge indicat,
referit als recursos ordinaris del primer exercici ni a la quantia assenyalada.

8. Aixi mateix, serd de la seva competencia I'adquisicid de béns i drets quan el
pressupost base de licitacid no superi el 10% dels recursos ordinaris del
pressupost nil'import de tres milions d’euros, aixi com la venda de patrimoni
quan el seu valor no superi el percentatge ni la quantia indicats (disposicid
addicional segona de la LCSP.

Serad també de la seva competencia I'aprovacidé de prorogues o
modificacions d'aquells contractes que hagi aprovat previament.

Mitjancant decret d'alcaldia nimero 2019-912 de data 19 de desembre del
2019 es delega a la Junta de Govern Local les autoritzacions i disposicions
de les despeses.

9. Enlaresta de casos i en els casos previstos expressament per la normativa
vigent, la competéncia correspon al Ple.

BASE 24. Reconeixement de I'obligacio

1. El reconeixement i liquidacié de I'obligacid és I'acte mitjancant el qual es
declara I'existéencia d'un credit exigible contra I'entitat, derivat d'una
despesa autoritzada i compromesa (article 58 del RD 500/1990). La fase de
reconeixement de I'obligacié exigeix la framitacié el document comptable
O,

2. Prévioment al reconeixement de les obligacions s'ha d'acreditar
documentalment davant I'organ competent la realitzacio de la prestacio o
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el dret del creditor, de conformitat amb els acords que en el seu dia
autoritzaren i comprometeren la despesa. Amb caracter general la
prestacié del servei/ subministrament s'acreditard mitjancant la conformitat
de la factura per part del tecnic responsable del serveiil'alcaldia/regidories
delegades per la seva conformitat.

3. Lasimple prestacié d'un servei o realitzacié d'un subministrament o obra no
és ftitol suficient perquée I'Ajuntament es reconegui deutor per aquest
concepte, si aquells no han estat aprovats, requerits o sol‘licitats per un
organ competent en la forma legal o reglamentdariament establerta.

Correspon a I'alcaldia, el reconeixement i la liquidacié d’obligacions
derivades dels compromisos de despeses legalment adquirides. Mitjancant
decret d'alcaldia niUmero 2019-9212 de data 19 de desembre del 2019 es
delega a la Junta de Govern Local el reconeixement de les despeses.

4. Correspon al Ple de I'entitat el reconeixement de les obligacions en els
segUents casos:

— Elreconeixement extrajudicial de credit.
— Les operacions especials de credit.
— Les concessions de quitanca i espera.

5. Quan, per la naturalesa de la despesa, les fases d'autoritzacio-disposicid-
reconeixement de I'obligacié siguin simultdnies, es podran acumular i es
tramitaran el document comptable ADO. En aquests casos, I'organ que
adopti I'acord haurd de tenir competéncia per a acordar totes i cada una
de les fases que siguin objecte d’'acumulacio.

BASE 25. Despeses susceptibles de tramitacié de document AD/ADO

1. Lacorporacié pot decidir en tot moment quines despeses seran susceptibles
de tramitacié de document AD o de document ADO.

2. Poden tramitar-se en document AD, entre d'altres, les despeses segUents:

= Despeses de cardcter plurianual, per I'import de I'anualitat compromesa.

= Despeses de tramitacid anticipada en les que s'hagués arribat en
I'exercici anterior fins a la fase de compromis de despeses.

= Les alfres despeses que s'estableixin expressament en aquestes bases o
gue decideixi la corporacié en cada cas.

3. Aixi mateix, poden tramitar-se pel procediment ADO, entre d'altres, les
despeses que corresponguin a subministraments d'energia electrica,
telefon, fributs, despeses financeres, despeses urgents degudament
justificades i altres repetitives en el temps o les que el seu document
justificatiu englobin diverses prestacions la quantia individual de les quals no
superin, en el seu cas, el limit establert.
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BASE 26. Especialitats del procediment d’aprovacié de les fases AD i ADO a
I'’Ajuntament en expedients de contractacié en contractes menors

1. L'Ajuntament de Tarrega gestiona I'aprovacié de les fases AD — ADO de
despesa mitjancant la unitat de contractacid.

2. Launitat de compres durd a terme els mecanismes de control necessaris per
a detectar I'existencia de contractes menors recurrents que haurien de ser
objecte de licitacié mitjancant procediment d’adjudicacié ordinaria i els
inclourd en un Pla de contractacié anual o bianual, que serd aprovat per
I'organ competent, al'efecte d’adequar aquests contractes a la normativa
de confractacié publica. La intervencid, a través del control financer, fard
un seguiment del compliment dels terminis establerts en el Pla de
confractacio.

3. Contractacidé de serveis i subministraments per imports de menys de 1.000
euros:

Les contractacions de subministraments i serveis de menys de 1.000 euros, es
framitaran en un Unic document ADO, d'acord amb el procediment
seguent:

El cap de serveis o tecnic responsable de la unitat administrativa gestora de
la despesa, signard el document anomenat “val de compra”. La persona
que tramiti la compra haurd de presentar aguest document al tercer, el qual
informard del nUmero de “val de compra” i el nom de departament que ha
encarregat els serveis o subministraments en la factura corresponent.

El document “val de compra™ incorporard la motivacidé de la despesa per
part de I'dorgan gestor i la justificacié del compliment dels limits establerts en
I'article 118.3 de la LCSP.

L'aprovacio de les fases ADO d’'aquestes despeses es dura a terme d’acord
amb el seglent procediment:

1. Rebudes les factures en el registre de I' Ajuntament, aquestes es trametran
al cap de servei / técnic responsable de la unitat administrativa gestora
de la despesa, per la seva conformitat, per mitjans electronics.

2. Conformada la despesa per I'area gestora es remetra la factura a
I'alcaldia/regidories delegades per la seva conformitat electronica.

3. Des del departament d'intervencid s'obtindrd, a partir de les dades
infroduides en el sistema, la relacié de documents en fase ADO per
aprovacié de la Junta de Govern Local (delegacié mitjiancant decret
numero 2019-912 de data 19 de desembre de 2019), previ informe de la
comissio informativa de finances, i s’emetra informe d’intervencio limitada
prévia de la Fase O, de cardcter merament formal i no material.

4. Aguests documents en fase ADO se sotmetran a I'aprovacid per part de
I'organ competent.
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4. Contractacié de serveis i subministraments per imports iguals i superiors a
1.000 euros i fins al Iimit dels contractes menors.

4.1

a)

b)

Aprovacio de les fases AD

El cap de servei o tecnic responsable de la unitat administrativa gestora
de la despesa donard d'alta la proposta d'aprovacié del document AD
per mitjans electronics. A aquesta proposta hi afegird I'informe del
contracte menor, subscrit pel técnic del servei, d'acord amb el model
elaborat per la unitat de compres, i amb els annexos que s’hi estableixin
(tres pressupostos, declaracié responsable del tercer, fitxa d'alta o
modificacidé de dades bancaries i altres que es considerin oportuns).

La proposta d'aprovacié del document AD passard a la unitat de
compres la qual comprovarad els seguents extrems:

b.1) Comprovacié que s'ha incorporat I'informe del contracte menor

per part del técnic responsable del servei, i dels annexos corresponents.

b.2) Comprovacié que la proposta de despesa AD es correspon amb |a
del preu més baix, o en cas contrari, que s’hagi incorporat a
I'expedient I'informe tecnic del cap de servei que justifiqui I'eleccid
de I'oferta econdmicament més avantatjosa.

b.2) Comprovacié que la despesa s'ajusta als limits del contracte menor.

b.3) Comprovacié de la justificacié que no s’esta alterant I'objecte del
contracte per evitar l'aplicacié de les regles generals de
contractacié i que el confractista no ha subscrit més contractes
menors que individualment o conjuntament superin els limits dels
contractes menors (art. 118.3 LCSP).

Comprovats els extrems anteriors, la unitat de compres, preparard una
relacidé de propostes d'aprovacié de les fases AD, que se sotmetra a
informe de la comissid informativa de finances i I'aprovacidé de la Junta
de Govern Local (delegacidé mitjancant decret nUmero 2019-912 de data
19 de desembre de 2019). En cas que no es compleixin els extrems
detallats anteriorment, la unitat de compres retornarda la proposta de
despesa al cap de servei o tecnic responsable de la unitat administrativa
gestora de la despesa per la seva rectificacio.

4.2 Aprovaciod de la fase O

4.2.1 Aprovacié de la fase O de documents amb fases anteriors
degudament aprovades.

a) Rebudes les factures en el registre de I'Ajuntament, aquestes es
trametran al cap de servei o técnic responsable de la unitat
administrativa gestora de la despesa, per la seva conformitat, per
mitjans electronics.

b) Conformada la despesa pel responsable de la despesa, es remetrd
la factura al’alcaldia/regidories delegades per la seva conformitat
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electronica i un cop conformades es passaran a la unitat de
compres.

c) La unitat de compres, verificard que la factura rebuda disposa
d'un document previ AD, degudament aprovat per I'0rgan
competent.

d) Intervencid obtindrd a partir de les dades introduides en el sistema,
la relacid de documents en fase O per aprovacié de la Junta de
Govern Local (delegacié mitjancant decret nUmero 2019-912 de
data 19 de desembre de 2019) i emetra informe d’'intervencié
limitada previa de requisits basics.

e) En cas que el resultat de la Intervencid sigui amb conformitat, la
relacié es passard a informe de la comissié informativa de finances
i al'aprovacié de la Junta de Govern Local (delegacié mitjiancant
decret nUmero 2019-912 de data 19 de desembre de 2019).

f) En cas que el resultat de la Intervencid sigui amb disconformitat,
s'emetrd la corresponent nota d’objeccidé que caldra resoldre
d'acord amb el que s'estableix en I'article 217 del TRLRHL i
passaran a informe de la comissio de finances i ala seva aprovacio
per part de la Junta de Govern Local (delegacid mitjancant decret
numero 2019-912 de data 19 de desembre de 2019), un cop resolta
I'objecciod.

g) El control dels contractes menors es durd a terme en el marc del
control financer posterior, i d’acord amb el quée s'estableixi en el
Pla anual de control financer que aprovi la intervencid. Tanmateix,
en cas que des d'intervencid es detecti en el moment de la
Intervencié de la fase O, que s’han incomplert els limits establerts
en |'arficle 118.3 de la LCSP, o que s'ha produit fraccionament,
s’emetrd informe d’omissid de la funcid interventora i se seguird el
procediment establert en I'article 28 del RCI.

4.2.2 Aprovacié de la fase O de documents sense fases anteriors
degudament aprovades

En cas de factures per import iguals o superior a 1.000 euros i dins el
limit dels contractes menors, se seguird el segUent procediment:

= Rebudes les factures en el registre de I'Ajuntament, aquestes es
trametran al cap de servei/técnic responsable de la unitat
administrativa gestora de la despesa, per la seva conformitat, per
mitjans electronics. El cap de servei haurd de motivar la urgencia de
la contractacié de la despesa sense la prévia aprovacid de les fases
AD anteriors.
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» Conformada la despesa pel responsable de la despesa, es remetrd la
factura a I'alcaldia/regidories delegades per la seva conformitat i un
cop conformades es passaran a la unitat de compres.

* La unitat de compres, verificard que el cap de servei/tecnic
responsable de la unitat administrativa gestora de la compra, ha
justificat de manera motivada la urgencia de la confractacié.
Verificat aquest extrem, la despesa seguird el circuit establert en el
punt 4.2.1 apartat d) anterior.

* Encas que el cap de serveis o el tecnic responsable no pugui motivar
la urgencia de la contractacié, haurd d'adjuntar a la factura la
documentacié inherent de la base 26 apartat 4. La unitat de
contractacié fard constar aquesta circumstdancia i es convalidaran
les fases AD en la proposta d’'aprovacio de les factures.

BASE 27. Requisits per al reconeixement d’obligacions. Registre de factures

1. Els documents justificatius del reconeixement de I'obligacid, incloent-hi les
certificacions d'obres, es presentaran al registre administratiu, dins dels
trenta dies segUents al lliurament efectiu de les mercaderies o a la prestacid
del servei, d'acord amb I'arficle 3, de la LFE.

2. Les factures que es presentin en paper, quan per aplicacié de la normativa
establerta en la LFE, s’haurien d'haver presentat en suport electronic, es
tindran per no presentades i no iniciaran el procés de tramitacidé
administrativa de la factura.

3. L'Ajuntament tindrd I'obligacié de pagar el preu dins dels 30 dies segUents a
la data d’aprovacié de les certificacions d’'obra o dels documents que
acreditin la conformitat amb alld que determini el contracte dels béns
enfregats o dels serveis prestats, d’acord amb I'article 198.4 de la LCSP.

4. Les factures electroniques s'hauran d'ajustar a la forma establerta en la LFE.
Tota factura ha de contenir, com a minim, els requisits establerts en I'article
6 del RGF. A banda d’aquests requisits, caldra que la factura contingui el
numero del document AD al qual s'associa, o bé el nUmero del “val de
compra” i el departament que ha encarregat la prestacid.

5. Enelcasderealitzacié de prestacions que es derivin d'un contracte realitzat
a l'empara d'un projecte tecnic o d'un plec de prescripcions tecniques, la
factura serd complementaria de la corresponent certificacio tecnica emesa
pel responsable de la prestacio.

6. D'acord amb I'article 8 i segUents de la LFE, I'Ajuntament ha de disposar
d'un registre comptable de factures integrat al sistema d’informacié
comptable. L'anotacié de la factura en el registre comptable donard lloc a
I'assignacié del corresponent codi d'identificacié de la factura. L'organ que
tingui atribuida la funcié de comptabilitat remetra la factura a I'organ
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competent per tframitar, si s'escau, el procediment de conformitat amb el
liurament del bé o amb la prestacid del servei i procedir a la resta
d’'actuacions relatives a I'expedient de reconeixement de I'obligacid. Un
cop reconeguda I'obligacid, I'ordre de pagament identificard les factures
que siguin objecte de proposta, mitjancant els corresponents codis
d’identificacié assignats en el registre comptable de factures.

7. Els organs que tinguin atribuida la funcié de comptabilitat, efectuaran
requeriments periodics d'actuacidé per les factures pendents de
reconeixement de I'obligacié, que es dirigiran als organs competents i
elaboraran un informe trimestral amb relacié a les factures respecte a les
quals hagin passat més de tres mesos des que es van anotar i no s'hagi
efectuat el reconeixement de I'obligacio pels organs competents, que es
trametra dins els 15 dies segUents a cada trimestre natural a I'organ de
control intern, i se’'n donard compte a Junta de Govern Local.

8. L'organ de control intern elaborara un informe en el qual avaluara el
compliment de la normativa en materia de morositat, que serd elevat al Ple.

9. L'article 4 de la Llei 15/2010 estableix que la Tresoreria, o bé, la Intervencid
elaborara frimestralment un informe del compliment dels terminis previstos
en aquesta Llei per al pagament de les obligacions de cada entitat local.
Aquest informe s’haurd de remetre, en tot cas, als organs competents del
Ministeri d'Hisenda i als de les comunitats autdnomes.

BASE 28. Procediment de tframitacid dels reconeixements extrajudicials de credit
d’obligacions (REC)

D’acord, amb I'Informe del Tribunal de Comptes nim. 1415, de fiscalitzacié dels
expedients de reconeixements extrajudicials de credit aprovats per les entitats
locals en I'exercici 2018, el reconeixement extrajudicial de credits es configura
com un procediment extraordinari per a la imputacid al pressupost
d'obligacions derivades de compromisos de despesa que, independentment
de I'exercici d'origen, han estat indegudament compromeses donant lloc a un
suposit de nullitat de ple dret, havent-se declarat, o no, la nullitat de I'acte,
quan hagin donat lloc a un enriquiment injust de I'administracié. Segons el
mateix informe, és procedent establir en les bases d’execucid del pressupost el
procediment d'aprovacié dels reconeixements exirajudicials de credit
d’obligacions (REC) donada la inexistencia d'una normativa reguladora
d'aquesta figura.

L’aprovacio del REC en cap cas esmena els defectes de I'expedient, ja que la
seva finalitat és Unicament la imputacid en el pressupost corrent de les
obligacions derivades de despeses compromeses indegudament, sense
perjudici que s’hagin d’'exigir les responsabilitats corresponents per haver-se
readlitzat despeses sense consignacid pressupostdria i/o sense cobertura
confractual.
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Amb cardcter general, el REC anird vinculat a la resolucid d'un procediment
d’omissid de la funcid interventora o bé al resultat del procediment de revisid
d’ofici. L'organ competent per aprovar-lo serd el Ple de la corporacio.

Previaoment a la tramitacié del REC, caldrd resoldre I'omissid de la funcid
interventora en els termes establerts a I'article 28 del RCI, amb la finalitat que, un
cop emes el preceptiu informe de la Intervencio, la presidencia de la corporacio
decideixi si continua el procediment o no i altres actuacions que, si s'escau,
siguin procedents.

L'expedient d'omissid de la funcid interventora, que es tramitara per I'drea
gestora de la despesa, d’ofici o a instancia de la Intervencio, contindra, com a
minim, els exirems segUents:

a) Uninforme subscrit pel cap de I'area gestora en el que, com a minim, consti:

- La descripcié detallada de la despesa, amb inclusié de totes les dades
necessaries per a la seva identificacid, fent constar, almenys, I'objecte de la
despesa, I'import, la naturalesa juridica i la data de realitzacio

- L'aplicacié pressupostaria amb cdrrec a la qual es proposa imputar la
despesa.

- Lajustificacio de la necessitat de promoure la despesa efectuada i la seva
idoneitat per a la finalitat perseguida.

- Lescauses perles quals s’ha incomplert el procediment establert amb omissid
de la funcié interventora

- Els criteris pels quals es va seleccionar el tercer per a realitzar I'actuacio.

- Si I'actuacié redlitzada pel proveidor ha estat o no per ordre de
I’ Administracid, i si aquesta ha estat o no de bona fe.

- La constatacié que les prestacions s’han dut a terme efectivament i, en el
seu cas, si és possible restituir o retornar el que s'ha rebut.

- La factura detallada de la prestacioé realitzada degudament conformada
pel responsable del servei i, si és el cas, certificacié d'obra i recepcidé formal
de I'obra o servei.

- La justificacié que els preus aplicables sén correctes i adequats al preu de
mercat

- En el seu cas, la conveniéncia d'acudir a la via d'indemnitzacié de danys i
perjudicis derivada de la responsabilitat patrimonial de I'Administracié a
consequencia d'haver-se produit un enriquiment injust a favor seu.

L'expedient d'aprovacié del REC s'associard a través del gestor d'expedients a
I'expedient de resolucié de la funcié interventora.

També caldra aprovar un REC en el cas de les despeses que s’hagin tramitat
amb objeccid per insuficiencia de credit.

BASE 29. L'endds

1. Tota obligacié reconeguda a favor de tercers per aquest Ajuntament, podra
ser endossada, d'acord amb I'article 200 de la LCSP.
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2. L'endds procedird una vegada els documents justificatius de I'obligacid
hagin complert els framits que per al reconeixement d’obligacions
s'estableix en les bases anteriors.

3. Per a la redlitzacié de I'endds ha de ser emeés un informe per part de la
Infervencid. Un cop efectuat aquest framit es remetrd a la comissid
informativa de finances per al seu informe i se sotmetran a aprovacié de
I’organ competent.

BASE 30. Despeses de caracter plurianual

1. Soén despeses de cardcter plurianual aguelles que estenen els seus efectes
econdmics a exercicis posteriors a aguell en quée s'autoritzin i comprometin.

2. L'autoritzacid i el compromis de les despeses de caracter plurianual se
subordinaran al credit que per a cada exercici es consigni en els respectius
pressupostos (article 174.1 del TRLRHL).

3. Es poden adquirir compromisos de despeses amb caracter plurianual
sempre que la seva execuciod s'inicii en el mateix exercici i que, a més, es
trobin en algun dels casos recollits en I'article 174.2 del TRLRHL.

4. El Ple podrd aprovar despeses plurianuals que s’hagin d’'executar en
periodes superiors a quatre anys o que les seves anualitats excedeixin de les
quanties establertes en la legislacio vigent.

5. Correspon a I'alcaldia o organ en qui delegui, I'autoritzacid i disposicié de
les despeses plurianuals, quan la quantia de la despesa no sigui superior al
10% dels recursos ordinaris del pressupost, ni en qualsevol cas a sis milions
d’euros, ila seva duracié no sigui superior a quatre anys, sempre que I'import
acumulat de totes les seves anualitats no superi el percentatge indicat,
referit als recursos ordinaris del pressupost del primer exercici, ni la quantia
assenyalada, sense perjudici de les possibles delegacions.

6. Correspon al Ple de la corporacio I'autoritzacié i disposicio de les despeses
plurianuals en la resta de casos.

b) Ordenacié i realitzacié dels pagaments

BASE 31. Ordenacié i readlitzacié dels pagaments

1. L'ordenacié del pagament és I'acte mitjancant el qual 'ordenant de
pagaments, sobre la base d'una obligacid reconeguda i liquidada,
expedeix la corresponent ordre de pagament contra la tresoreria municipal
(article 61 del RD 500/1990).
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2.

3.

4.

Es competéncia de I'alcaldia de I'Ajuntament, la funcié de I'ordenacié de
pagaments, sense perjudici de les possibles delegacions, d’acord amb el
que estableix I'article 21.3 de la LRBRL.

L'expedicio d’'ordres de pagament s’"acomodara al Pla de disposicid de fons
i al pressupost monetari o de tresoreria que s'aprovi, o bé, el que estableix en
aqguestes bases. El Pla de disposicidé de fons considerard aquells factors que
facilitin una gestid eficient i eficac de la tresoreria de I'entitat i recollira
necessariament la prioritat de les despeses d'interessos i de capital del deute
public, d'acord amb I'article 14 de la LOEPSF.

L'acte administratiu de I'ordenacid es materialitzara en relacions d’ordres
de pagament que recolliran, com a minim i per a cada una de les
obligacions incloses, el seu import brut i liquid, la identificacié del creditor i
I'aplicacid o aplicacions pressupostaries a les quals s’hagi d'imputar les
operacions, els quals hauran d'estar autoritzades per tresoreria, intervencid i
alcaldia.

Aquest mateix document servird com a acte de gestid i com a document
comptable. Com a document comptable haurd d'estar signat per
intervencid i per alcaldia. | com a acte de gestid (ordenacid de pagaments)
sera l'alcaldia que mitjancant la seva firma proposard a tresoreria
I'ordenacio dels pagaments. Tresoreria també signard el document i amb la
seva signatura certificara que la relacié de pagaments s’adequa al Pla de
Tresoreria, al Pla de disposicié de fons i que la identitat del perceptor és la
correcta. | I'organ interventor també signard el document i amb la seva
signatura s’acreditard que es verifiquen els extrems de la Intervencid formal
i material del pagament.

De la mateixa manera, I'ordenacié del pagament es pot efectuar
individualment respecte d’obligacions especifiques i concretes (article 66
del RD 500/1990).

Correspon a la Tresoreria |'elaboracié de les relacions de pagaments de
I’ Administracié municipal. En consequUéncia, li correspon la confeccid dels
xecs i fransferencies bancaries. El sistema de pagament a emprar és, salvat
de sup0sits justificats, per relacions de transferencies bancaries als comptes
indicats pels perceptors, els quals es realitzaran amb cardcter general, de
manera setmanal.

La Tresoreria haurd de portar la base de dades de tercers a la comptabilitat
degudament actualitzada amb les dades bancdaries per a la realitzacioé de
fransferéncies. Aquesta base de dades s'acompanyard dels fulls de
manteniment de tercers signats i segellats per les entitats financeres o dels
certificats bancaris de titularitat. Aquests documents s'hauran de presentar
per la seu electronica. Serd responsabilitat de la Tresoreria el manteniment
de les dades bancdaries de tercers que es registrin a la base de dades de
tercers de la comptabilitat.
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El pressupost anual de I'Ajuntament inclourd I'import maxim que es
fransferird a I'EPEL Fira del Teatre. L'ordenacid de pagaments de
I’ Ajuntament amb aquesta finalitat es durd a terme segons les necessitats de
tresoreria de I'EPEL Fira de Teatre.

c) Pagaments a justificar i bestretes de caixa fixa

BASE 32. Pagaments a justificar

Tenen el caracter de «a justificam les ordres de pagament els documents
justificatius de les quals no es puguin acompanyar en el moment de la seva
expedicio (arficle 69.1 del RD 500/1990).

Conforme a I'article 190.2, paragraf primer del TRLRHL, les bases d’execucid
del pressupost poden establir, previ informe d’intervencid, les normes que
regulen I'expedicié d'ordres de pagament a justificar amb carrec als
pressupostos de despeses determinant els criteris generals, els limits
quantitatius i els conceptes pressupostaris als quals siguin aplicables, és a dir,
la quantia, I'aplicacié o aplicacions a les quals s'apliquen les despeses, aixi
com el responsable que es designa com a habilitat dels fons lliurats.

Els perceptors de les ordres de pagament a justificar quedaran obligats a
justificar I'aplicacié de quantitats percebudes en el termini maxim de fres
mesos i quedaran, també, subjectes al regim de responsabilitats que
estableix la normativa vigent. La iniciacié de I'expedient per a I'expedicid
de manament de pagament a justificar es realitzard a peticié raonada del
servei corresponent, havent-se de consignar en la solficitud els seguents
extrems:

* Area de despesa

= |mport

= Finalitat

=  Aplicacié pressupostaria

= Responsable del servei que signa la proposta

Els comptes acreditatius del desti de fons s’Than de rendir pels preceptors
davant la intervencié, acompanyats de les factures o documents
equivalents acreditatius dels pagaments.

En cap cas es poden expedir noves ordres de pagament a justificar, pels
mateixos conceptes pressupostaris, a preceptors que finguin encara en el
seu poder fons pendents de justificacio.

L'alcaldia és I'organ competent per a aprovar, mitjancant decret, el
liurament de les ordres de pagament a justificar, sense perjudici de les
possibles delegacions. En el mateix decret es determinard tant el limit
quantitatiu, com I'aplicacié o aplicacions pressupostaries contra les quals es
poden efectuar els pagaments.
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L’aprovacio es podra realitzar bé de forma individualitzada, o bé mitjancant
la inclusid de I'ordre de pagament en un decret ordinari de reconeixement
d'obligacions.

Els lliuraments expedits amb el caracter de «a justificam, s’han d’estendre a
favor de la persona fisica designada a I'efecte, quedant, per tant, la gestié
i posterior rendiment de comptes justificatius a carrec d’aquesta.

Una vegada aprovat i fiscalitzat I'expedient de despesa, la Intervencio
expedird un document ADO contra I'aplicacid pressupostdria corresponent.

6. La Intervencidé municipal intervindra el compte justificatiu dels fons lliurats,
d’acord amb els extrems establerts en I'article 27 del RCI. L'aprovacié de la
justificacié correspon a I'alcaldia.

En cas de ser disconformes els comptes justificatius amb els documents
presentats, intervencié emetra un informe en el qual posara de manifest els
defectes o anomalies observades o la seva disconformitat amb el compte.

Aquest informe, juntament amb el compte, serd tframes a I'interessat perque
en un termini de 15 dies realitzi les allegacions que estimi oportunes i, si
s'escau, esmeni les anomalies, deixant-ne constancia en el compte.
D’aqguestes actuacions se'n donard compte a I'alcaldia.

Si ajudici de la Intervencid municipal els defectes o anomalies no haguessin
estat esmenats, I'esmena fos insuficient o no s'hagués rebut cap
comunicacio en el termini assenyalat en el paragraf anterior, ho posard en
coneixement de I'alcaldia, amb la finalitat que s'adoptin les mesures legals
per salvaguardar els drets de la hisenda municipal, proposant, si escau, el
reintegrament de les quantitats corresponents.

La intervencid, per si mateix o per mitja de funcionaris que a I'efecte

designen, pot realitzar en qualsevol moment les comprovacions que estimi
oportunes.

BASE 33. Bestretes de caixa fixa

1. Amb cardcter de bestretes de caixa fixa, es poden efectuar provisions de
fons, a favor dels habilitats, per a atendre les atencions corrents de cardcter
periodic o repetitiu, tals com dietes, despeses de locomocié, material
d'oficina no inventariable, conservacid i altres de similars caracteristiques,
per a I'atencié immediata i I'aplicacié posterior al pressupost de I'any en
que es realitzin.

Amb cardcter general les bestretes de caixa fixa es podran utilitzar per
atendre les despeses que s'apliquin als seglents conceptes pressupostaris:

Concepte 220: Material ordinari no inventariable (oficina i altres)
Concepte 222: Comunicacions (pagament pagina web)
Concepte 230 - 231: Dietes i despeses de locomocio
Subconcepte 22602: Despeses de publicitat
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Amb cardcter excepcional es podran autoritzar per decret d'alcaldia, o
organ en qui delegui, altres despeses que Unicament admetin com a forma
de pagament la targeta de credit.

Els preceptors d'aquests fons quedaran obligats a justificar I'aplicacié de les
quantitats percebudes al llarg de I'exercici pressupostari en quée es constitui
la bestreta (article 190 del TRLRHL). En cap cas no es poden atendre amb
carrec als credits de bestreta de caixa fixa despeses individuals superiors a
1.000 euros.

L'import dels manaments de pagaments no pressupostaris que s'expedeixin
s'abonard per transferencia als comptes corrents que els habilitats pagadors
tindran oberts en una entitat bancaria dins de I'agrupacié «Ajuntament de
Tarrega — Bestretes de caixa fixam.

L'obertura del compte corrent a I'entitat bancdria s’ha de fer per
comunicacio escrita de I'alcaldia, en la qual ha de constar la presa de rad
de I'organ interventor. La disposicid de fons del compte corrent obert s’ha
de fer sota la responsabilitat de I"habilitat i mitjancant els sistemes comuns
admesos en I'ambit bancari.

La provisiod inicial de fons per a bestretes de caixa fixa s’ha de registrar com
un moviment intern de tresoreria, des de la tresoreria operativa de I'entitat
a la tresoreria restringida de pagaments.

El liurament de fons en concepte de bestreta de caixa fixa s'ha de fer
sempre en el compte corrent obert amb aquesta finalitat, tant en el moment
de la constitucié com en les reposicions que es facin posteriorment. Mentre
no es cancel i, la justificacié de despeses amb carrec als fons lliurats ha de
comportar la reposicid de fons, una vegada intervinguda i comptabilitzada
la despesa corresponent. Per efectuar reposicid de fons, haurd d'estar
justificat el liurament anterior.

En tot cas s’haurd de fer, com a minim, una justificacié de fons quinze dies
abans de I'acabament de I'exercici. Per la seva justificacid, I'habilitat haurd
de presentar les factures, que podran ser en suport paper o electronic, i
altres documents originals que justifiquin I'aplicacié dels fons, degudament
relacionats, juntament amb el document acreditatiuv del cobrament del
tercer (“rebut” o document mercantil equiparable, que podrd ser en suport
paper o per mitjans electronics, informatics o telematics, sempre que es
compleixin els requisits i garanties que s'estableixi per cada tipus d'operacio,
document i/o procediment).

Els habilitats pagadors duran una comptabilitat auxiliar de totes les
operacions que realitzin, relatives a bestretes de caixa fixa percebudes, la
finalitat de la qual és la de conftrolar la situacié que en cada moment
presentin les ordres de pagament lliurades per aquest concepte.

Sén funcions dels habilitats pagadors:
a. Comptabilitzar les operacions de pagament realitzades.

35
Ultima modificacié: Ple 27/07/2023



7.

10.

1.

12.

13.

b. Efectuar els pagaments.

c. Verificar que els comprovants facilitats per a la justificacié de les
despeses siguin documents autentics, originals i compleixin tots els
requisits necessaris.

d. Idenfificar la personalitat dels perceptors mitjancant la
documentacié procedent en cada cas.

e. Custodiar els fons que se li haguessin confiat.

f.  Rendir els comptes.

Els pagaments que el caixer realitzi als creditors finals s’han de registrar quan
es produeixin o quan ho determini I'entitat local, perd sempre abans de
I'elaboracié del compte justificatiu corresponent.

A 31 de desembre han d’estar registrats tots els pagaments realitzats.

Amb cardcter general, I'aprovacié del compte justificatiu comporta la
imputacidé economica i pressupostaria de les despeses que s'inclouen i la
reposicio dels fons al caixer.

Les despeses ocasionades pel manteniment del compte corrent s’han de
carregar contra el credit que mantingui aquest compte.

Els saldos dels comptes corrents oberts en concepte de bestretes de caixa
fixa s'inclouran en I'estat de tresoreria, en I'estat de situacié d’existencies a
tresoreria, i en I'acta d'arqueig de fons.

Per a la cancellacié de la bestreta de caixa fixa el perceptor haura de
reintegrar els fons i presentar la corresponent justificacio.

El control i regulacié de les bestretes de caixa fixa es fard segons les normes
fixades per la intervencio.

Tramitacid de I'expedient:

La iniciacié de I'expedient per a I'expedicié de la bestreta de caixa fixa es
realitzard a peticié raonada del servei corresponent, havent-se de consignar
en la sollicitud els seguents extrems:

* Area de despesa

= |mport

= Finalitat

=  Aplicacié pressupostaria

=  Responsable del servei que signa la proposta

L'alcaldia de I'Ajuntament és I'd0rgan competent per a aprovar, mitiancant
decret, previ informe d'intervencié de fiscalitzacié d'acord amb el que
estableix el RCI, el liurament de les ordres de pagament en concepte de
«bestretes de caixa fixan, sempre que no se sobrepassi els 2.000 euros en
cadascun dels conceptes pressupostaris per la qual es constitueix, sense tenir
en compte el nombre de conceptesila quantia global de la bestreta de la
qual se'n disposi. Si se sobrepassa aquest import, &s competéncia del Ple de
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la corporacid, previinforme de fiscalitzacié d'intervencid. EnI'acord es fard
constar en tot cas, 'aplicacié o aplicacions pressupostaries, aixi com la
persona habilitada a I'efecte.

A fi de garantir la seva posterior aplicacié pressupostaria, I'expedicid de
«bestretes de caixa fixay donard lloc a la corresponent retencid de crédit en
I'aplicacid o aplicacions pressupostaries incloses en I'habilitacio.

El responsable del servei que ha instat I'aprovacid de la bestreta de caixa
fixa o la seva reposicio, és el responsable de solficitar la corresponent
factura, un cop s'hagi executat I'adquisicid del bé o bé la prestacié del
servei amb conformitat. La conformitat de la factura per part del técnic
responsable acreditard la correcta prestacio del servei.

El responsable del servei presentard el compte justificatiu a la Intervencid
municipal, al que s'hauran d'adjuntar les corresponents factures,
degudament conformades.

El compte justificatiu se sotmetrd a informe d’intervencid, en els termes que
s'estableixen en el RCI, i serd aprovat per I'alcaldia, o organ a qui delegui.
Un cop aprovat el compte justificativ es podrd tramitar, si escau, la
corresponent reposicié de fons.

En cas de ser disconformes els comptes justificatius amb els documents
presentats, I'dorgan interventor emetrd un informe en el qual posara de
manifest els defectes o anomalies observades o la seva disconformitat amb
el compte.

Aquest informe, juntament amb el compte, serd remes a l'interessat/da
perqué en un termini de quinze dies redlitzi les allegacions que estimi
oportunes i, si s'escau, esmeni les anomalies, deixant-ne constdncia en el
compte. D'aquestes actuacions se’'n donard compte a I'alcaldia.

Si a judici de la Intervenci6 els defectes o anomalies no haguessin estat
esmenats, I'esmena fos insuficient o no s’hagués rebut cap comunicacié en
el termini assenyalat en el paragraf anterior, ho posard en coneixement de
I'alcaldia de I'Ajuntament amb la finalitat que s’adoptin les mesures legals
per salvaguardar els drets de la hisenda municipal, proposant, si escau, el
reintegrament de les quantitats corresponents.

L'organ interventor, per si mateix o per mitjad de funcionaris que a I'efecte
designi, pot realitzar en qualsevol moment les comprovacions que estimi
oportunes.

La Tresoreria municipal disposard d'una targeta bancaria de prepagament.
Els carrecs a aquesta targeta tindran amb cardcter general la consideracio
de bestreta de caixa fixa per la qual cosa es regiran segons el funcionament
previst en aquesta base. En cas que es conegui I'import cert de la despesa
i el creditor de la mateixa el funcionament es podra regir segons el previst a
la base 32 de pagaments a justificar.
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d) Gestié del Personal

BASE 34. Gestié de la despesa en matéria de personal

La relacio de llocs de treball (RLT) fixa les retribucions bdsiques i complementaries
del personal de la Corporacié. Anualment juntament amb I'aprovacié del
pressupost es comptabilitzard un document AD per I'import anual de les
remuneracions del personal.

El nomenament de funcionaris, la confractacid de personal laboral o les
liquidacions d’endarreriments originen la tramitacié de successius documents
AD pel mateix import que aquell que es preveu satisfer en el temps que resti
d'exercici.

Pel que fa a les quotes de la Seguretat Social, en iniciar-se I'exercici s'ha de
tramitar el document AD pel mateix import que el de les cotitzacions previstes.
Les possibles variacions originen documents complementaris a aquell.

Amb relacié a la resta de despeses del capitol 1 s'ha de tramitar el corresponent
document AD si son obligatories i conegudes a principis d'any.

Les despeses variables, d'acord amb les activitats que faci la corporacié o de
les circumstancies personals dels perceptors, s’han de gestionar amb les normes
generals que recullen aguestes bases.

Malgrat tot i per agilitzar el procés, es poden agrupar les fases de la despesa.
Les nOmines mensuals fan la funcié de document O, el qual s'ha de trametre a
I'alcaldia per la seva aprovacio i per tal que n'ordeni el pagament, sense

perjudici de les possibles delegacions.

Autoritzacid de cursos de formacid i perfeccionament al personal de la
Corporacié i als membres de la Corporacio.

1. Els treballadors municipals tindran el dret i I'obligacié d'assistir als cursos de
formacié o perfeccionament quan ho sol liciti I'interessat i sigui autoritzat pel
cap del servei o la regidoria delegada o per I'alcaldia, o quan el cap del
servei o la regidoria delegada o I'alcaldia considerin la conveniéencia que el
treballador assisteix al curs.

Hi haurd dos procediments a seguir, si el curs comporta una despesa
(matricula/inscripcid, desplacaments i/o dietes) i si no comporta cap
despesa.
e) Siel curs comporta despeses es fard el seglent procediment:
El cap del servei haurd de fer un informe proposta per la sol licitud
d'assisténcia al curs i haurd de ser aprovada per part de I'alcaldia o
organ en qui delegui. Un cop aprovada la sollicitud d'assistencia al curs,
s’haurd de tramitar per part del treballador a través de I'eina que es faciliti
des del departament de recursos humans de I' Ajuntament.
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En cas que el curs de formacid o perfeccionament comporti una despesa
d'inscripcié o matricula, s'haurd d’'especificar a I'informe proposta del
cap del servei i haurd de ser aprovada per part de I'alcaldia o organ en
qui delegui. La inscripcid i/o matricula s’haurd d'acreditar mitjancant la
factura corresponent i es framitard segons les Bases 26 i 27, i les despeses
en concepte de desplacaments i dietes es tramitaran segons el que
estableix la Base 39.

b. Si el curs no comporta cap despesa es fard el segUent procediment:
El treballador solficitard el permis d'assistencia al curs de formacid per
I'eina que es faciliti des del departament de recursos humans de
I’Ajuntament i s’autoritzard per part del seu cap del servei i el regidor de
I'areaq.

BASE 35. Retribucions complementaries no fixes i treballs extraordinaris

El Ple de la corporacidé aprovarda I'import maxim anual en concepte de
productivitat per cadascun dels treballadors municipals (personal funcionari i
laboral), aixi com els criteris objectius per la seva percepcio.

Correspon a I'alcaldia la distribucié d'aquesta quantitat i la seva assignacié
individual, d’acord amb els criteris que hagi establert el Ple.

La Corporacio disposa d’un reglament de productivitat aplicable al personal del
cos de la policia local, i d'un reglament de productivitat aplicable a la resta del
personal, el qual estableix les circumstancies objectives relacionades amb el lloc
de treball, i els objectius assignats, a I'efecte de dur a terme una valoracié de
I'import a abonar en aguest concepfte.

S'aprovara per decret de I'alcaldia o per la Junta de Govern Local, en cas
d'haver-se efectuat delegacio, I'import del complement de productivitat a
incloure en la ndmina mensual, previa diligencia de secretaria de la corporacid
que acrediti la redlitzacid dels serveis prestats en aquest concepte.

Les hores extres, les gratificacions i els treballs extraordinaris seran autoritzats per
I'alcaldia o regidor delegat, previinforme del cap de servei o técnic responsable
de la unitat administrativa gestora de la despesa. Aquestes despeses seran
aprovades per I'alcaldia o drgan amb qui delegui.

BASE 346. Pagaments de les nomines de personal

El pagament de la ndmina s'acreditard amb el justificant de les transferencies
bancaries. S’ha de detallar els descomptes en concepte d’'IRPF, quotes de la
Seguretat Social, bestretes de sous i altres similars per a la posterior formalitzacio
reglamentaria.
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Els pagaments de les nomines s'efectuaran per transferencia als comptes
bancaris indicats pels treballadors per escrit.

BASE 37. Incorporacions de personal

La incorporacié de nou personal, sigui en regim de funcionari o laboral, s'ha
d’ajustar a la normativa vigent en materia de funcié publica i altra normativa

aplicable.

BASE 38. Regim de dedicacid i retribucions dels carrecs electes i indemnitzacions

per assisténcies a les sessions dels organs col ieqgiats i retribucions dels portaveus

de les juntes de veins i dels pobles agregats

1. Els membres de la corporacid Local en regim de dedicacié exclusiva o
parcial, percebran retribucions i seran donats d’'alta a la Seguretat Social,
d’acord amb el que estableix I'article 75 de la LRBRL.

2. S’estableix el segUent regim de dedicacions i retribucions dels membres de
la Corporacio, que desenvolupen els seus carrecs amb dedicacio exclusiva
o parcial per redlitzar funcions de presidéncia, vicepresidencia, ostentar
delegacions o desenvolupar responsabilitats que aixi ho requereixin:

RETRIBUCIO | IMPORT
NOM | COGNOMS % NUm. BRUTA BRUT
CARRECS ELECTES Regidories DEDICACIO | HORES/SET | PREU/H ANUAL MENSUAL
Recursos humans,
[l{ma. Sra. MARIA Comunicacio,
ALBA PIJUAN ALCALDESSA | Patrimoni, 100,00% 37,5 25,44
VALLVERDU Memoria historica 98.074,75€ 1 4.839.56 €
i FiraTarrega
Serveis
REGIDORA | Municipals, Medi
E{?ASLA'A RECASENS| 1 TINENTA | Ambient, Aigua | 70,00% | 26,25 135 |1 57055¢ | 179771 €
D'ALCALDIA | Transicid T o
Energética
. REGIDOR
SRrUIJZOSE LUIS MARIN | o0 TINENT | Urbanisme 500%| 1875 | 1654 | L ooo | 1srane
D'ALCALDIA ) ' !
REGIDOR
Sr. SILVERI CARO .
3r. TINENT Esports i Salut 55,00% 20,625 16,54
CABRERA D'ALCALDIA 20.766,75€ | 1.730,56 €
Cultura
REGIDOR L,
Sr. MIQUEL NADAL Participacio
TALAVERA AL TINENT | ~itadana i 100.00% | 37.5 135 | 30817,97€ | 2.568,16 €
D'ALCALDIA .
Habitatge
Promocio
Econdmica
. REGIDORA !
Sra. NURIA ROBERT Treball
5a. TINENTA o, 40,00% 15 16,54
FERRER D'ALCALDIA Governoqo, 15.103,09 € | 1.258,59 €
Seguretat i
Turisme
40
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RETRIBUCIO | IMPORT

NOM | COGNOMS % NUm. BRUTA BRUT
CARRECS ELECTES Regidories DEDICACIO | HORES/SET | PREU/H ANUAL MENSUAL
Sr. JORDI BADIAS Finances i
SOLANS REGIDOR Transparencia 40.00% 15 16,54 15.103,09 € | 1.258,59 €
Sra. TERESA . .
ARBONES TOST REGIDORA Pobles i Ruralitat 15,00% 5,625 13,5 4.622.70€ | 38520€
Sra. ALBA Egggﬁ‘:'o' Accio
CASTEQLANA REGIDORA Civtadania i 100,00% 37.5 16,54 37.757.72 € | 3.146,48 €
ROSINES o

Feminismes

Els membres de la Corporacié amb dedicacié exclusiva o parcial estaran
subjectes al regim d'incompatibilitats establert en la Llei 53/1984, de 26 de
desembre, d'incompatibilitats del personal al servei de les administracions
publiques.

Als efectes de fixacid mensual de les retfribucions de cada regidor hom
considerard que cada mes té 4,34821429 setmanes, amb independéencia
del nombre real de dies del mes.

En tot cas només es percebran les retribucions corresponent a una drea.
Aquesta retribucié bruta anual es percebrda prorratejada en 12 pagues
mensuals.

Els membres corporatius que tinguin dedicacid exclusiva o parcial, no
poden percebre assistencies per la concurrencia efectiva a les sessions dels
organs collegiats de la Corporacio, ni quan es tracti d’organs rectors
d’organismes dependents de la Corporacid Local que tinguin personalitat
juridica independent, ni d'entitats publiques empresarials locals, ni d’organs
rectors de consells d'administracié d’empreses amb capital o control
municipal.

Els membres de la corporacid que no tenen dedicacid exclusiva ni
dedicacio parcial percebran assistencies per la concurrencia efectiva a les
sessions dels organs collegiats de la corporacié en la quantia assenyalada
a continuacio:

= 138 euros per cadascuna de les sessions del Ple

= 55 euros per cadascuna de les sessions de la Junta de Govern

= 55 euros per cadascuna de les comissions informatives permanents i
especials.

Aixi mateix, els membres de la corporacié que no tenen dedicacid exclusiva
ni dedicacidé parcial percebran assistencies per la concurrencia efectiva a
les sessions del consell d’administracid de I'entitat publica empresarial local:

= 55 euros per cadascun dels consells d’administracio.

A aqguestes assignacions s'aplicaran les retencions establertes a compte de
I'impost sobre la renda de les persones fisiques.
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4. Retribucions dels portaveus de les juntes de veins, dels pobles agregats, amb
el segUent redactat:

Les percepcions assignades als portaveus de les juntes de veins dels nuclis
agregats Claravalls, Altet, Santa Maria de Montmagastrell, la Figuerosa i
Riudovelles es fixen, en un import fix anual, a tant alcat, en concepte
d’'indemnitzacié per les despeses del desenvolupament dels seus carrecs i
percebran una retribucid bruta anual de 4.027,27 euros.

Els imports anteriors es faran efectius mitjancant pagaments mensuals. Totes
les assignacions anteriors tindran les retencions legalment establertes a
compte de I'impost sobre la renda de les persones fisiques.

BASE 39. Dietes i despeses de transport dels treballadors municipals i membres
de la corporacié en I'exercici del seu carrec

1. Els funcionaris i personal de I'Ajuntament que assisteixi com a secretari o
secretaria a les sessions dels organs collegiats (Ple, Junta de Govern,
comissions informatives, consells sectorials, etc.) o com a técnic del servei
fora de la seva jornada de treball percebrd una gratificacié de 30,00 euros
per sessid que s'inclourd en la seva nomina com a retribucid
complementdria. Quan es redlitzi una sessi® continua de diverses
convocatories, la retribucid complementaria correspondrd Unicament com
si fos una sola. Aquestes retribucions complementdries seran aprovades per
I'organ competent. L'acord d'aprovacié comportard la comptabilitzacié de
les fases AD de la despesa.

2. Les despeses generades pels treballadors municipals de la corporacié amb
motiu de desplacaments, pel desenvolupament del seu carrec, o bé per
I'assistencia a cursos de formacid i perfeccionament, fora del municipi,
s'aprovaran per I'alcaldia o drgan en qui delegui, prévia presentacié de les
factures i alires documents acreditatius de la despesa. Amb aquest acord
s'aprovaran les fases AD de la despesa. L'import que s'abonard en aquests
conceptes serd I'import justificat, amb els limits establerts en el Text refds del
pacte conveni per al personal de I'Ajuntament de Tarrega.

3. Les despeses generades pels membres de la corporacié amb motiu de
desplacaments, pel desenvolupament del seu carrec, fora del municipi,
s'aprovaran per I'alcaldia o organ en qui delegui, previa presentacié de les
factures i altres documents acreditatius de la despesa. Amb aquest acord
s'aprovaran les fases AD de la despesa. L'import que s'abonard en aquests
conceptes serd I'import justificat, amb els limits que s'estableixin en cada cas
pels tfreballadors municipals d'acord amb I'apartat anterior.

4. En el suposit d'utilitzacio de taxis o vehicles de lloguer, a banda de I'expressa
autoritzacio per organ competent, I'import indemnitzatori sera el realment
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10.

11.

gastat i documentalment justificat. Seran d'utilitzacié aquests mitjans de
fransport alternatius quan els mitjans publics regulars de fransport resultin
clarament inadequats, fet que s’haurd de fer constar en la solficitud
d’autoritzacié.

Els peatges i les despeses d'estacionament i custodia en zones blaves o
parquings, seran igualment aprovats per I'alcaldia o drgan en qui delegui,
previa aportacié dels documents justificatius. Aquest acord comportard
I'aprovacié de les fases AD de la despesa.

Les despeses de manutencid per rad de servei, o derivats de I'assistencia a
cursos de formacié i perfeccionament, seran també aprovats per I'alcaldia
organ en qui delegui, a rad de la despesa justificada, amb els imports que
en cada moment s'estableixin en el Text refds del pacte conveni per al
personal de I'Ajuntament de Tarrega. Aquest acord comportard I'aprovacioé
de les fases AD de la despesa.

En cap cas, excepte en I'establert en el punt 9. Seguent, no s’abonaran als
treballadors ni als membres de la Corporacio altres despeses de manutencio
que les incloses en el punt 10. SegUent, com per exemple, esmorzars,
aperitius, cafes, berenars, copes, begudes alcoholiques, qualsevol altre
similar o derivat personals.

El pagament de les indemnitzacions per rad de servei es fard conjuntament
amb la nomina. A la nomina de cada mes s'incorporaran aquelles despeses
que préviament hagin estat aprovades pels responsables de validacid, i
justificades abans del dia 15 de cada mes, restant per la nomina del mes
segUent les que s'aprovin amb posterioritat a la data indicada, llevat de les
despeses corresponents al mes de desembre que s’hauran d’aprovar per
part de I'organ competent dins els terminis que es regulin per part de I'organ
interventor, a I'efecte de poder incloure-les dins la nOmina de desembre.

La justificacid de les indemnitzacions s’ha de presentar en el model
normalitzat, que estd a disposicid de tots els treballadors i membres de la
corporacié a la infranet municipal, on constard la signatura de I'interessat, el
cap del centre gestor, i el regidor de I'area. També hi haurd de constar pels
casos en quée s'acrediti dietes de dinar i/o sopar I'hora d'inici i I'hora de
finalitzacié de la comissio (reunid, curs, acte, etc).

En cas de les despeses de manutenci® que suposin despeses de
representacié i es presenti document acreditatiu del pagament de la
despesa on figuri la de dues o més persones caldrd incloure la identificacié
dels participants i el motiu de la despesa de representacio.

Criteris per I'acreditacio¢ i cdlcul de dietes de manutencié (dinari/o sopar):
-Les comissions de servei indemnitzables han de tenir una durada minima de

5 hores. Es té dret a percebre dietes de manutencid i allofjament en els casos
seguents:
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a) Comissions duracié igual o inferior a 1 dia natural. En general no
percebran indemnitzacions per despeses d’'allotjament ni de
manutencio, excepte quan, tenint la comissid una duracidé minima de
5 hores, aquesta s'inicii abans de les 14.00 hores i finalitzi després de les
16.00 hores, supdsit en que es percebra I'import justificat amb el
document original acreditatiu del pagament amb el maxim del 50%
de I'import de la dieta per manutencio.

b) En els casos excepcionals, en que I'hora de tornada de la comissid de
servei sigui posterior a les 22.00 hores, i per aquest motiu obligui a
realitzar el sopar fora de la residencia habitual, s’abonard I'import
justificat amb el document original acreditatiu del pagament amb el
maxim del 50% de I'import de la dieta per manutencio.

12. Distancies que es consideraran entre poblacions per al pagament del
quilometratge (la resta de poblacions s'indicaran els quilometres a la
justificacid):

Municipi Km (anar i tornar)
Lleida 90
Barcelona 220
Cervera 26
Balaguer 70
El Talladell 6
Claravalls 14
Altet 10
Riudovelles 20
La Figuerosa 15
Sta. Maria de 20
Montmagastrell

BASE 40. Dotacions economiques assignades als grups politics municipals

A l'efecte de poder assignar dotacions als grups municipals resulta necessari
que disposin de numero d'identificacid fiscal als efectes de contractacid de
comptes corrents per la percepcidé de fons, aixi com per la resta d'aspectes
relatius a la facturacid al cdrrec seu, atés que aquestes entitats tenen la
consideracio de les referides en I'artficle 35.4 de la LGT, que malgrat que no
disposin de personalitat juridica, constitueixen una unitat econdmica o un
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patrimoni separat susceptibles d'imposiciéd (la necessitat de disposar de NIF
s'estableix també per part de la Direccid General de Tributs).

El regim d’assignacions als grups politics de I' Ajuntament estaran subjectes a les
limitacions i controls que estableix la Llei organica 8/2007, de 4 de juliol, sobre
financament dels partits politics i I'article 73.3 de la LRBRL, i €s com segueix:

a) Per cada grup municipal: 78,86 euros/mes
b) Per cada regidor adscrit al grup: 43,29 euros/mes/ regidor.

L’Ajuntament ingressara les anteriors assignacions en un compte corrent
especific del qual en serd titular el corresponent grup municipal.

Els grups politics han de portar una comptabilitat especifica d'aquesta
assignacio, que posaran a disposicidé del Ple de la corporacié, sempre que
aqguest ho demani.

Les aportacions es faran efectives a parts iguals amb periodicitat mensual i la
seva justificacié es fard anualment al mes de gener referit a I'exercici anterior,
llevat I'any de renovacié de la corporacié que es justificaran durant el mes de
juliol.

Per la seva justificacié caldrd acreditar la destinacié de I'import percebut per
les despeses de funcionament del grup. La documentacié presentada estard a
disposicié del Ple de la corporacio.

D’acord amb I'article 73.3 de la LRBRL, la dotacié econdomica als grups politics:

1) No es pot destinar al pagament de remuneracions de personal de
qualsevol tipus al servei de la corporacio.

2) No poden destinar-se a I'adquisicid de béns que puguin constituir actius
fixos de caracter patrimonial.

Les assignacions als grups politics han de tenir com a finalitat atendre despeses
de funcionament del grup municipal, amb les limitacions establertes per la Llei.
En aquest sentit, les aportacions als grups municipals, no poden servir tampoc
per a financar als partits politics, ni per financar fundacions ni altres entitats
vinculades al partit politic, sotmeses al regim de fiscalitzacid i control dels partits
politics. En cas que el grup municipal transfereixi les aportacions totalment o en
part al partit politic, per aplicacié de I'article 2. u. e. de la Llei Orgdnica 8/2007
de Financament dels partits politics, cal que aquestes aportacions tinguin
cardcterretributiu, és a dir que el financament es correspongui amb la prestacid
d'un servei concret i determinat, a favor del grup municipal per part del partit
politic receptor dels fons.

Es consideraran en general, despeses subvencionables les segUents:

a) Despeses d'arrendament del local o despatx dels regidors.

b) Despeses de material d’oficina, telefonia, etfc.

c) Despeses per insercio de publicitat del Grup Politic.

d) Despeses d’'edicié de butlletins informatius del Grup, incloses les despeses
de distribucio.

e) Despeses per serveis d'assisténcia juridica a favor del Grup.

f) Despeses de subscripcid a revistes especialitzades o bases de dades.

g) Despeses vinculades a actes celebrats pel Grup, reunions amb
associacions, entitats, o celebracié de conferencies.
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h) Despeses vinculades a I'assistencia per part dels regidors del Grup a

)

cursos de formacid, jornades o sessions de perfeccionament.
Amb cardcter general es consideraran despeses subvencionables les que
s'inclourien dins els capitols 2 o 3 de I'Ordre EHA/3565/2008.

Les despeses que s'admeten en concepte de desplacaments per interés del
grup, son:
a) Despeses de desplacaments dels components del grup politic en motiu

de reunions o actes d'interes per al funcionament del respectiu grup
municipal en I'exercici de la seva actuacid corporativa, o per assistir a
jornades de formacio, fora del municipi de Tarrega, que inclouen:

1. Quilometratge a 0,26 € per quilometre.
2. Tiquets d'aparcament.

3. Bitllets de transport public.

4. Factures de taxi.

Els grups municipals presentaran el compte justificativ de les dotacions
percebudes, d'acord amb el model establert per I'organ inventor. A aquest
compte justificativ caldrad adjuntar-ni factures o documents justificatius
corresponents.

El compte justificatiu serd intervingut per la Intervencid d’acord amb els extrems
badsics i addicionals que s'aprovin per part del Ple de la Corporacid dins de la
fiscalitzacio i intervencié limitada previa.

Consideracions amb relacié a la fiscdlitzacid limitada previa del compte

justificativ dels grups municipals:

El grup municipal haurd d’acreditar que existeix una efectiva i directa
relacid de les despeses justificades amb el desenvolupament de
I'activitat ordinaria del grup. Aquest exirem s'acreditard mitjancant
declaracié responsable del representant del grup municipal. Caldrd que
la despesa s'inclogui dins els capitols 2 o 3 de I'Ordre EHA/3565/2008.
Amb relacid a les despeses de restaurants, caldrd aportar una memoria
explicativa en la qual es posi de manifest que la despesa de restaurant
ha tingut lloc a conseqUéencia d'una actuacié amb relacid directa amb
I'activitat del grup municipal: caldra especificar quina activitat s'ha dut
a terme (reunid, conferencia o altres), el lloc de celebracid i la
identificacio dels participants.

Amb relacié a les despeses de quilometratge, caldrd adjuntar el
document justificatiu del desplacament (activitat formativa, reunio, etc.),
amb que tingui relacié directa amb I'activitat del grup.

Les despeses d'aparcament, es justificaran aportant el corresponent
figuet.

En cas presentar despeses de desplacaments amb transport public
caldra presentar el document justificatiu del mateix (bitllet ufilitzat, factura
de taxi, etc.).

Segons I'art. 15 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés
a la informacié publica i bon govern amb relacié a les dotacions economiques
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als grups municipals, s’hauran de publicar les dades establertes en el Criteri
1/2018, sobre I'obligatorietat de la publicitat activa de les subvencions als grups
politics de la Comissid de garantia del dret d’accés a la informacié publica, al
portal de transparéncia de I’ Ajuntament.

3. GESTIO PRESSUPOSTARIA DELS INGRESSOS

BASE 41. La tresoreria municipal

1. Constitueix la tresoreria municipal el conjunt de recursos financers, siguin
diners, valors o credits de I’ Ajuntament, tant per operacions pressupostaries
com no pressupostaries.

2. La fresoreria municipal es regird pel principi de caixa Unica i pel que s’ha
establert en els articles 194 a 199 del TRLRHL i en alld que li sigui d'aplicacio,
per les normes del titol V de la LGP.

3. Les funcions de la Tresoreria seran les determinades en I'arficle 5 del RD
128/2018, de 16 de marg, pel qual s’aprova el regim juridic dels funcionaris
d'Administracié Local amb habilitacid de cardacter nacional.

4. La gestié dels fons garantird, en tot cas, I'obtencid de la maxima rendibilitat,
assegurant sempre la immediata liquiditat per al compliment de les
obligacions en els seus respectius venciments temporals.

5. Es poden concertar els serveis financers amb entitats de credit i estalvi,
conforme a I'article 197 del TRLRHL, mitjancant I'obertura dels seguents tipus
de comptes:

a) Comptes operatius d'ingressos i despeses

b) Comptes restringits de recaptacio

c) Comptes restringits de pagaments

d) Comptes financers de collocacid d'excedents de tresoreria

4. Existencies en metdliic: els diners en metadllic s’Than de dipositar a la caixa
de la corporacio.

BASE 42. Gestié dels ingressos

1. La gestié dels pressupostos d’'ingressos de I' Ajuntament podrd realitzar-se en
les segUents fases:

a. Compromis d'ingrés

b. Reconeixement del dret

c. Extincié del dret per anullacio, per realitzacié del cobrament o per
compensacio
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d. Devolucié d'ingressos

2. El compromis d'ingrés és el compromis pel qual qualsevol persona, entitaft,
etc., s'obliga amb I’Ajuntament a financar totalment o parcialment una
despesa determinada.

3. Elreconeixement de drets es defineix com I'acte pel qual es declaren liquids
i exigibles uns drets de cobrament a favor de I'entitat local.

4. S'extingira el dret a cobrament quan, en virtut d’acords administratius, sigui
procedent cancellar totalment o parcialment un dret ja reconegut a
consequencia de:

a) Anuldacié de liquidacions
b) Insolvencies o alires causes

5. El dret de cobrament també s'extingird quan es realitzi I'ingrés o per
compensacié amb els pagaments existents a I'Ajuntament a favor del
deutor, tot aixd a proposta de la Tresoreria i seguint la normativa vigent.

6. Quant a la devolucid d'ingressos aquests tindran per finalitat el

reemborsament als interessats de les quantitats ingressades indegudament
O pEer exces.

BASE 43. Reconeixement de drets

1. Procedird el reconeixement de drets tan aviat com es conegui I'existencia
de I'acte o fet de naturalesa juridica o econdmica generador del dret a
favor de I'Ajuntament, sigui quin sigui el seu origen.

2. Quan es fracti de subvencions o ftransferencies a rebre d'altres
administracions, entitats o particulars, afectades a la realitzacidé de
determinades despeses, s’ha de comptabilitzar:

a) El compromis d'aportacid, que necessariament s’ha de registrar si
ha de produir una generacié de crédit, una vegada que se’n tingui
coneixement fefaent.

b) El reconeixement del dret quan es produeixi el cobrament o quan
es conegui, de forma certa i per un import exacte, que l'ens
atorgant ha dictat I'acte de reconeixement de la correlativa
obligacié.

3. En els préstecs i emprestits es registrara el compromis d’ingrés quan es
formalitzi I'operacié i a mesura que es reconeguin les obligacions que es
financin amb els fons esmentats, es comptabilitzard el reconeixement de
drets i es trametrd a la Tresoreria per a la seva disposicio.

4. En elsingressos derivats de la participacié en tributs de I'Estat es reconeixera
el dret corresponent a cada lliurament a compte quan tingui lloc el
cobrament.
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5. La gestid i recaptacid de les taxes i preus publics es regiran per les
ordenances aprovades a |I'efecte.

BASE 44. Gestid de cobraments

1. Els ingressos, mentre no es conegui la seva aplicacié pressupostaria, es
comptabilitzaran com a ingressos pendents d’aplicacio, integrant-se des del
moment que es produeixen en la caixa Unica.

La resta d’ingressos es formalitzaran mitjancant manament d’ingrés, aplicats
al concepte pressupostari corresponent i expedit en el moment en que es
tingui coneixement del seu cobrament.

2. Els deutes meritaran els interessos de demora que legalment corresponguin.
3. En materia d’anuldacio, suspensid, ajornament i fraccionament de
pagaments serd d’'aplicacié la normativa continguda en el TRLRHL, la LGT,

el Real decret 939/2005 pel qual s'aprova el Reglament general de
recaptacid, la LGP i les disposicions que desenvolupin aquestes normes.

BASE 45. Pla de disposicié de fons i pressupost monetari i de tresoreria

1. Correspon a la Tresoreria elaborar el Pla de disposicié de fons, que serd
aprovat per I'alcaldia.

2. ElPla de disposicié de fons ha d’ordenari preveure, de manera precisa, pero
flexible els criteris d'ordenacié de pagaments, establint un procediment
reglat que eviti arbitrarietats.

La Llei Organica 4/2012, de 28 de setembre, afegeix la disposicid addicional
quarta a la LOEPSF que diu que “les administracions publiques hauran de
disposar d'un pla de fresoreria que posi de manifest la seva capacitat per
fer front als venciments dels deutes financers amb especial previsid dels
pagaments dels interessos i capital del deute public.”

Cal teniren compte també, que I'arficle 14 de la LOEPSF, estableix la prioritat
absoluta del pagament del deute public: “El pagament dels interessos i el
capital del deute public de les administracions publiques, tindra prioritat
absoluta davant de qualsevol alfra despesa’.

L'article 187 del TRLRHL contempla, amb caracter obligatori, el Pla de
disposicié de fons, indicant que I'expedicid de les ordres de pagament
s'"acomodaran al Pla de disposicié de fons que s'estableixi per alcaldia que,
en tot cas, haurd de recollir la prioritat de les despeses de personal i de les
obligacions contretes en exercicis anteriors.
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L'article 65.2 del RD 500/1990, afegeix que el Pla de disposicid de fons
considerara aquells factors que facilitin una eficient i eficac gestidé de la
tresoreria de I'entitat.

En els articles 106 i 107 de la LGP, d'aplicacid a les entitats locals, en funcid
de la seva remissié continguda a I'article 194.3 del TRLRHL regula en el primer
cas I'existencia, amb caracter obligatori, d'un pressupost monetari
I'antecedent del qual és el Pla de disposicid de fons anual al qual s’haurd
d’'acomodar I'expedicié de les ordres de pagament i que té per objecte
aconseguir una adequada distribucid temporal dels pagaments i una
correcta estimacié de la necessitat d’endeutament i, per altra banda, els
criteris de I'ordenacié del pagament, indicant que les ordres de pagament
s'ajustaran al pressupost monetari i que en la seva expedicid s'aplicaran
criteris objectius tals com la data de recepcid, I'import de I'operacio,
I'aplicaciod pressupostaria i la forma de pagament, entre altres.

L'artficle 74.2 de la LRBRL obliga a despatxar els expedients per rigords ordre
d’incoacid, que en materia d'ordenacié de pagament, és el de produccid
de la fase de ‘“reconeixement de I'obligacid”. No obstant aixo, per les
factures, certificacions i documents equivalents que tenen el seu origen en
operacions comercials subjectes, per tant, als terminis de pagament que fixa
la Llei de morositat, la seva antiguitat serd la que resulti d’aplicar els criteris
que fixa la mateixa Llei de Morositat.

Aixi doncs, el Pla de disposicid de fons és un instrument necessari per a la
gestié de la tfresoreria i constitueix una eina eficac per a regular la liquiditat
del sistema financer local.

El pressupost monetari i de tresoreria s’adjuntard com a document annex al
Pla de disposicid de fons. Aquest document partird d'un horitzd temporal
anual, estructurat en mesos, i s'ajusta al pla de disposicié de fons.

En tant que I'Ajuntament no disposi d'un Pla de disposicié de fons, s'estableix
la segUent prelacid de pagaments:

= Nivell 1: Interessos i capital dels deutes previstos en els pressupostos.

= Nivell 2: Pagament de les retribucions als empleats publics, incloent-hi les
ajudes socials, aixi com les retencions, tributdries o de qualsevol classe,
practicades en nomina i el pagament de les aportacions de I'entitat als
regims de la Seguretat Social, incloent-hi les bestretes de sou al personal
de la corporacio.

= Nivell 3: Pagament de les liquidacions de I'impost sobre el valor afegit i de
les retencions de I'impost sobre la renda de les persones fisiques que han
estat objecte de retencid a tercers, excepte si hi ha hagut ajornament en
I'obligaci® del pagament obtingut en la forma establerta
reglamentariament.
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Nivell 4: Pagaments relatius a devolucions de garanties o diposits
constituits en metaldic, aixi com la devolucié dels ingressos indeguts o
derivats de la normativa propia de cada fribut.

Nivell 5: Pagaments derivats d’'obligacions pressupostdries contretes en
exercicis anteriors, com a contraprestacié en les operacions comercials
realitzades entre empreses i I’ Administracié, de conformitat amb alld que
disposa en la LCSP incloent-hi també els pagaments originats per
I'execucié de sentencies judicials fermes. En el cas de manca de liquiditat
per fer-les efectives totes, es prioritza el pagament d’aquelles obligacions
el retard en el pagament de les quals generin majors interessos de
demora per la corporaciod i sempre que no se superi el tfermini de 3 mesos
que la llei fixa per a I'execucié de la sentencia.

Nivell 6: Pagament de les obligacions contretes en I'exercici corrent com
a contraprestacid en les operacions comercials realitzades entre
empreses i I'’Administracid, de conformitat amb alld que disposa en la
LCSP, existint absoluta prioritat respecte d’'aquelles obligacions que,
malgrat haver-se reconegut amb carrec al pressupost corrent, deriven de
prestacions de serveis, adquisicid de béns o realitzacié d'obres d'exercicis
anteriors, o bé derivin de contractes que asseguren el risc.

Nivell 7: Pagaments de transferencies i subvencions que la corporacio
local concedeix pel foment i la consecucié d'interessos de cardcter
general a favor d'altres Ens.

Nivell 8: Resta d'obligacions pendents: per tota la resta de pagaments,
s'aplicara I'ordre d’'antiguitat de les obligacions.

4. REGIM GENERAL DE LES SUBVENCIONS

BASE 44. Régim general

L'Ajuntament de Tarrega pot atorgar subvencions a entitats pUbliques i privades,
aixi com a particulars, les activitats dels quals estiguin subjectes al compliment
d'un objectiu determinat, I'execucié d'un projecte, la realitzacié d'una activitat,
I'adopcié d'un comportament singular que siguin utilitat publica o interés social
o de promocié duna finalitat pUblica.

El seu atorgament s’ha d'ajustar al que preveu la seglent normativa:

Els articles 118 a 129 del Decret 179/1995, de 13 de juny, pel qual s'aprova
el reglament d’'obres, activitats i serveis dels ens locals (en endavant
ROAS).

LGS.

RGS.

Ordenanca reguladora de la concessid de subvencions.
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En virtut de I'article 22 de la LGS els procediments per a dur a terme la concessio
de subvencions son:

— Procediment de concurrencia competitiva
— Procediment de concessio directa

L'organ competent per I'aprovacié de I'atorgament de les subvencions i per
I'aprovacié de la seva justificacid és I'alcaldia. En aquest cas es va aprovar
mitjancant decret d’alcaldia nimero 2019-912 de data 19 de desembre del 2019
la delegacié de la competencia per I'aprovacié de I'atorgament i justificacio
de subvencions en la Junta de Govern Local.

Les subvencions que s'atorguin per part de I'Ajuntament de Tarrega s’hauran de
soldicitar i justificar d'acord amb els models que s'hagin aprovat per
I’ Ajuntament en cada cas. El tecnic responsable del servei, és el responsable de
la formacid, framitacid i impuls dels expedients. Els expedients hauran de
contenir tota la documentacié que sigui legalment perceptiva, i en particular la
que s'estableixi en I'OCS, en les bases especifiques de les subvencions o en els
acords d’atorgament o corresponents convenis reguladors.

En el cas de les subvencions atorgades per concurrencia competitiva
I'aprovacié de les bases reguladores de les subvencions comportard la
comptabilitzacié de la fase A. Previ a aquesta aprovacio, caldrd incorporar a
I'expedient tota la documentacid preceptiva, i en particular I'informe del cap
de servei o tecnic responsable de la unitat administrativa gestora de la despesa,
i sotmetre I'expedient format i complet a informe d'intervencid limitada previa.

La fase D de les subvencions atorgades per concurrencia competitiva es
comptabilitzard amb I'acord d'atorgament de les subvencions. Previ a aquest
acord, caldrd incorporar a I'expedient tota la documentacid preceptiva i en
particular  I'informe del cap de servei o técnic responsable de la unitat
administrativa gestora de la despesa, i sotmetre I'expedient format i complet a
informe d'intervencid limitada prévia.

En el cas de les subvencions atorgades per concessidé directa, I'acord
d'atorgament comportard la comptabilitzacié de les fases AD de despesa. Previ
a I'acord d'atorgament caldrd incorporar a I'expedient tota la documentacid
preceptivaien particular, I'informe del cap de servei o tecnic responsable de la
unitat administrativa gestora de la despesa, i sotmetre I'expedient format i
complet ainforme d'intervencid limitada previa.

Un cop finalitzada I'activitat, el beneficiari presentard la corresponent
documentacié justificativa que serd informada pel cap de servei o tecnic
responsable de la unitat administrativa gestora de la despesa. La documentacio
aportada serd intervinguda per la Intervencid i se sotmetrd a aprovacié de
I'organ competent. L'acord d'aprovacié de la documentacid justificativa
comportard la comptabilitzacié de la fase O de la despesa.

El pagament de la subvencié sera aprovat per I'organ competent, previinforme
d’'intervencié, d'acord amb el model de fiscalitzacid i intervencid aprovat per la
Corporacié. Aquest acord comportard la comptabilitzacid de la fase P.
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Les bestretes seran considerades pagaments per avancat. L'aprovacio de la
bestreta correspondra a l'alcaldia o organ en qui delegui. Aquest acord
comportard la comptabilitzacidé de les fases OP.

L’atorgament i la justificacio de les subvencions estd subjecte al control financer
en els termes establerts en I'article 44 i segUents de la LGS i normativa de
desenvolupament.

Les subvencions atorgades s'entendran acceptades per part del beneficiari
amb la signatura de la declaracio responsable inclosa en el model de sol ficitud.

BASE 47. Procediment de concurréncia competitiva

1. La normativa que regeix amb cardcter basic el procediment de
concurrencia competitiva de concessié de subvencions son els articles 23 a
27 de la LGS i els articles 58 a 64 del RGS.

2. La resolucid que aprovi la convocatoria de subvencions mitjancant el
procediment de concurrencia competitiva ha de fixar els criteris objectius
del seu atorgament que seran elegits per I' Ajuntament.

3. D’acord amb I'article 23.2 de la LGS, el procediment per a la concessié de
subvencions s'inicia sempre d'ofici, mitjancant convocatoria aprovada per
I'organ competent, que desenvolupard el procediment de concessié de les
subvencions convocades. La convocatoria s’haura de publicar a la BDNS i
un exfracte de la mateixa en el BOE, d'acord amb el procediment i
contingut minim regulat a I'article 20.8 de la LGS.

BASE 48. Procediment de concessid directa

1. La concessi6 directa de subvencions és una forma excepcional
d'atorgament de subvencions, a la qual Unicament es pot recérrer en algun
dels suposits especificats en I'article 22.2 de la LGS, desenvolupat en |'article
65 del RLGS, i que son els segUents:

a) Quan estiguin consignades nominativament en el pressupost general
I’ Ajuntament de Tarrega. La subvencié serd nominativa quan es
determinin als estats de despeses del pressupost la dotacid
pressupostaria, el beneficiari i I'objecte. Es necessari desglossar
I'aplicacid pressupostaria de tal forma que es reculli una per cada
subvencid i beneficiari. L'objecte de la subvencidé també es
determinard expressament al conveni de collaboraci®é o a la
resolucié de concessid i serd congruent amb la classificacié per
programes i economica definida al corresponent credit pressupostari.

b) Quan I'atorgament o la quantia vingui imposada a I'Ajuntament de
Tarrega per una norma de rang legal.

53
Ultima modificacié: Ple 27/07/2023



c) Amb cardcter extraordinari, quan es tracti de subvencions en les quals
s'acreditin raons d’interes public, social, economic o humanitari, o
altres raons degudament justificades que en dificultin la convocatoria
pUblica mitjiancant concurrencia competitiva.

2. Conforme a I'article 65 del RGS, sén subvencions previstes nominativament
en els pressupostos generals de les entitats locals aquelles que el seu objecte,
dotacid pressupostaria i beneficiari apareixen determinats expressament en
I'estat de despeses del pressupost. D'acord amb la disposicid final dotzena
de la Llei 17/2012, de 27 de desembre, de pressupostos generals de I'Estat
per I'any 2013, que modifica I'article 22.2 a) de la LGS, estableix que amb
vigencia indefinida caldra que I'objecte de les subvencions sigui congruent
amb la classificacié funcional i economica del corresponent credit
pressupostari.

3. Sera d'aplicacié a aquestes subvencions, en defecte de normativa
municipal especifica que reguli la seva concessio, el que preveu la LGS i el
RGS.

4. El procediment per a la concessid d'aquestes subvencions s'iniciard d’ofici
pel centre gestor del credit pressupostari al qual s'imputa la subvencid o a
instancia de l'interessat i finalitzard amb la resolucid de concessid o el
conveni.

L'acte de concessid o el conveni tindrd el cardcter de bases reguladores de

la concessio als efectes del que estableix la LGS. El seu confingut s’ajustara
al que estableix la normativa d’aplicacio i en particular a I'OCS.

BASE 49. Justificacioé i pagament

La justificacié de les subvencions s’haurd de dur a terme com a maxim dins el
termini de tres mesos des de la data de finalitzacié de I'activitat. Es podrd
acordar una prorroga de la justificacio, segons I'article 70 del RLGS.

Passat el termini de justificacid i de les prorrogues que si és el cas, s’hagin atorgat,
sense que s'hagi justificat la subvencid, I'Ajuntament iniciara el corresponent
expedient de revocacié de la subvencid atorgada i de reintegrament dels fons
lliurats, d’acord amb el procediment establert en la LGS i normativa de
desenvolupament.

Les bases reguladores o bé I'acord d’'atorgament o el conveni en el cas de les
subvencions directes, preveuran la forma de justificacié d'entre aquelles que
s'estableixen reglamentdariament. A aquest efecte, el compte justificatiu
simplificat serd d'aplicacié en aquelles subvencions atorgades fins a un import
menor o igual als 5.000 £.

Tindran la consideracio de despeses subvencionables les regulades en I'article
31 de la LGS i normativa de desenvolupament. Es considerard despesa
realitzada i, per tant, subvencionable, aquella despesa realitzada i pagada
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abans de finalitzar el periode de justificacié. En qualsevol cas, el contingut del
compte justificativ s’ajustard al que estableix la normativa d'aplicacid i en
particular a I'OCS. En qualsevol cas la justificacié de les subvencions s'haurd
d'ajustar a la normativa d'aplicacié (LGS, RGS, OCS, bases especifiques
reguladores, acord d'atorgament o conveni, bases dOexecucid del pressupost).

Amb caracter general, les subvencions concedides seran pagades una vegada
hagi estat justificada la despesa realitzada, objecte de la subvencié, amb els
documents necessaris. No obstant aixo, I'organ competent, pot resoldre atorgar
bestretes de la subvencidé concedida.

L’Ajuntament podrd efectuar en gqualsevol moment, les comprovacions que
siguin necessaries per a assegurar el compliment de la finalitat de la subvencid.

Quan el beneficiari sigui deutor amb motiu d'un deute vencut i liquid, I'alcaldia
podrd acordar-ne la compensacio.

5. NORMES DE CONTRACTACIO ADMINISTRATIVA

BASE 50. Régim general de contractacio

La normativa reguladora de la contractacio publica estd actualment regulada
enla LCSP, el RDL 1098/2001, de 12 d'octubre pel qual s’aprova el reglament de
la llei de contractes de les administracions publiques ( en endavant RDL
1098/2001), el TRLRHL i el TRLMRLC aixi com per les altres normes que ho
desenvolupin.

D’altra banda, la contractacié administrativa es regeixen pels plecs de clausules
administratives particulars que la corporacid tingui aprovades. Aquests han
d'estar ajustats a la LCSP i el RDL 1098/2001 i no poden contenir preceptes
oposats a les esmentades lleis.

BASE 51. Els contractes menors

1. L'execucid de despeses mitjancant contracte menor respectard en tot cas
els limits maxims, quantitatius i qualitatius, establerts en la legislacié vigent i
especiaiment en la LCSP.

Els contractes menors es definiran exclusivament per la seva quantia de
conformitat amb I'article 118 de la LCSP:

a. Confracte d'obres, que la seva quantia sigui inferior a 40.000 euros,
IVA exclos.

b. Resta de contractes, que la seva quantia sigui inferior a 15.000
euros, IVA exclos.
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Aquests confractes no poden tenir una duracid superior a un any, ni ser
objecte de prorroga ni de revisid de preus i en cap cas existird formalitzacid
del contracte.

2. L'expedient de contracte menor d'obres, haurd de contenir un pressupost,
sense perjudici de la necessitat de disposar de projecte tecnic o memoria
valorada, d'acord amb les normes especifiques que ho requereixin. En cas
que sigui necessari, caldra sol licitar I'informe de supervisid al qual es refereix
I'article 235 de la LCSP, quan el treball afecti I'estabilitat, seguretat o
estanquitat de I'obra. En cas que sigui necessari d'acord amb la hormativa
vigent, caldrd incorporar a I'expedient el pla de seguretat i salut o estudi
bdsic de seguretat i salut, informat pel coordinador de seguretat isalut o per
la direccid facultativa, que haurd d’aprovar I' Ajuntament. Finalment, caldra
incorporar a I'expedient un informe del técnic municipal o de la direccid
facultativa que acreditila realitzacié de I'obra conforme a la documentacié
técnica continguda a I'expedient.

3. Queda prohibit qualsevol fraccionament de la despesa que tingui per

objecte eludir els tramits i quanties regulats en la present seccid.

4. Els contractes menors de serveis i subministraments seguiran el procediment
establert en la Base 26.

6. LIQUIDACIO DEL PRESSUPOST

BASE 52. Tramitacidé de I'expedient de liquidacié del pressupost

Al tancament i liquidacidé del pressupost de I'entitat local s'efectuard, quan a la
recaptacié de drets i al pagament de les obligacions, el 31 de desembre de
I'any natural, quedant a carrec de la tresoreria receptiva els drets liquidats
pendents de cobrament i les obligacions reconegudes pendents de pagament
(article 191.1 del TRLRHL)

La liguidacid del pressupost municipal serd aprovada per I'alcaldia, previ
informe de la Intervencid i previ informe d'avaluacié del compliment de
I'objectiu d’estabilitat pressupostaria, donant compte al Ple en la primera sessid
ordinaria que se celebri després de I'aprovacio (articles 191 del TRLRHL, 89 del
RD 500/19901i 16.1 del REP).

Les obligacions reconegudes i liquidades no satisfetes I'Ultim dia de I'exercici, els
drets pendents de cobrament i els fons liquids a 31 de desembre configuraran el
romanent de fresoreria de I'entitat local. La quantificacidé del romanent de
tresoreria s'ha de realitzar tenint en compte els possibles ingressos afectats i
minorant, d'acord amb el que s'estableixi reglamentariament, els drets
pendents de cobrament que es considerin de dificil o impossible recaptacio.
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Les entitats locals han de confeccionar la liquidacid del seu pressupost abans
del primer dia de mar¢ de I'exercici seguent.

BASE 53. Determinacions de la liquidacié del pressupost

1. Amb laliquidacio del pressupost s’han de determinar conforme a I'article 93
del RD 500/1990, els segUents aspectes:

a) Els drets pendents de cobrament iles obligacions pendents de pagament
a 31 de desembre

b) Elresultat pressupostari de I'exercici

c) Elsromanents de credit

d) Elromanent de tresoreria

2. Els dretfs pendents de cobrament iles obligacions reconegudes pendents de
pagament a 31 de desembre integraran I'agrupacié de pressupostos
tancats i tindran la consideracié d'operacions de tresoreria local (article 94
del RD 500/1990).

3. Elresultat de les operacions pressupostdries de I'exercici vindra determinat
per la diferencia entre els drets pressupostaris liquidats durant I'exercici i les
obligacions pressupostaries liquidades durant els exercicis i les obligacions
pressupostaries reconegudes durant el mateix periode.

Als efectes del cdlcul del resultat pressupostari els drets liquidats i les
obligacions reconegudes es prendran pels seus valors nets, és a dir, deduits
aquells que, per qualsevol motiu, haguessin estat anul lats.

El resultat pressupostari, si escau, s’ha d'ajustar en funcié de les obligacions
financades amb romanents de tresoreria i de les diferéncies de financament
derivades de despeses amb financament afectat.

4. Elsromanents de credit estaran constituits pels saldos de credits definitius no
afectats al compliment d'obligacions reconegudes (arficle 98 del RD
500/1990).

Infegraran els romanents de credit els segUents components:

a) Els saldos de disposicions, és a dir, la diferencia entre les despeses
disposades o compromeses i les obligacions referides.

b) Els saldos d'autoritzacions, és a dir, les diferencies entre les despeses
autoritzades i les despeses compromeses.

c) Els saldos de credit, és a dir, la suma dels credits disponibles, credits no
disponibles i credits retinguts pendents d'utilitzar.

Els romanents de credit sense més excepcions que les assenyalades en el
Text refés de la Llei reguladora de les hisendes locals, quedaran anullats al
tancament de I'exercici i, en conseqUencia, no es poden incorporar al
pressupost de I'exercici segient.
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Els romanents de crédits no anul1ats poden incorporar-se al pressupost de
I'exercici segUent en els suposits establerts en el TRLRHL i d’acord amb el que
preveu l'article 48 del RD 500/1990, mitjancant I'oportuna modificacié
pressupostaria i prévia incoacid d'expedients especifics en els quals s’ha de
justificar I'existencia de suficients recursos financers.

En cap cas seran incorporables els credits declarats no disponibles ni els
romanents de credits incorporats en I'exercici que es liquida, sense perjudici
de I'excepcid prevista en el nUmero 5 de I'article 47 del RD 500/1990.
S'efectuard un seguiment dels romanents de credit als efectes de control
dels expedients d'incorporacié d'aquests.

5. El romanent de la tresoreria de I'entitat local estard integrat pels drets
pendents de cobrament, les obligacions pendents de pagament i els fons
liquids, tots ells a 31 de desembre de I'exercici (article 101 del RD 500/1990).
El seu cdlcul es detalla en la ICAL, en concret a la tercera part, comptes
anuals, del pla de comptes annex, apartat 24.6 de la memoaria. D'acord
amb aquesta norma i amb els articles 102 i segUents del RD 500/1990, el
romanent de ftresoreria per a despeses generals, es calculard deduint
I'import dels drets pendents de cobrament, que a final de I'exercici, es
considerin de dificil o impossible recaptacid i I'excés de financament
afectat.

BASE 54. Drets pendents de cobrament de dificil o impossible recaptacid

L’article 103 del RD 500/1990, estableix que la determinacié dels drets que es
consideren de dificil o impossible recaptacid s’ha de redlitzar bé de forma
individualitzada, bé mitjancant la fixacid d'un percentatge a tant alcat.
L'apartat 3 d’aquest article i I'apartat 24.6.7 de la memoria dels comptes anuals,
de la ICAL, estableixen que s'ha de tenir en compte I'antiguitat i import dels
deutes, la naturalesa dels recursos, els percentatges de recaptacid tant en
periode voluntari com en via executiva i altres criteris de valoracid establerts per
I'ens local.

L'article 103 bis del TRLRHL, preveu uns alfres criteris, a |'efecte exclusivament
d’elaborar un informe que s’ha de trametre al Ministeri d'Hisenda i del qual s’ha
d'informar el Ple de I'ens local.

Aquests criteris son els segUents:

a. Drets pendents de cobrament liquidats dins dels pressupostos dels
dos exercicis anteriors, es minoraran com a minim, en un 25%.

b. Drets pendents de cobrament liquidats dins dels pressupostos de
I'exercici tercer anterior, es minoraran com a minim, en un 50%.

c. Drets pendents de cobrament liquidats dins dels pressupostos dels
exercicis quart i cinqué anteriors, es minoraran com a minim, en un
75%.

d. Drets pendents de cobrament liquidats dins dels pressupostos dels
restants exercicis anteriors, es minoraran en un 100%.
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D’acord amb la regla 8 c) de la ICAL, correspon al Ple de la corporacio, a
proposta de la intervencid, els criteris per calcular I'import dels drets pendents
de cobrament de recaptacioé dubtosa o impossible.

Mentre no es prengui un acord de Ple de manera expressa, aquest Ajuntament
calculara I'import dels drets pendents de cobrament de dubtosa o impossible
recaptacié (capitols 1 a 3), amb caracter general, tenint en compte els
percentatges minims que figuren als informes de la Sindicatura de Comptes
20/2014i21/2014, d’acord amb el detall segUent:

a. Drets pendents de cobrament liquidats dins dels pressupostos de I'any
en curs, es minoraran com a minim en un 10%

b. Drets pendents de cobrament liquidats dins dels pressupostos de I'any
n-1, es minoraran com a minim, en un 30%.

C. Drets pendents de cobrament liquidats dins dels pressupostos de I'any
n-2, €s minoraran com a minim, en un 60%.

d. Drets pendents de cobrament liquidats dins dels pressupostos de I'any
n-3, es minoraran com a minim, en un 90%.

e. Drets pendents de cobrament liquidats dins dels pressupostos de I'any
n-4 i anteriors, es minoraran com a minim, en un 100%.

Tanmateix, el cas que la Intervencio consideri que és procedent comptabilitzar

una dotacid superior als percentatges anteriors, en algun o en tots els capitols
del pressupost, es procedird d’acord amb la seva recomanacio.

BASE 55. Informacid pressupostaria

De conformitat amb [I'establert en I'article 207 del TRLRHL, la Intervencid
d'aquest Ajuntament tframetrd al Ple, per conducte de I'alcaldia, informard de
I'execucid dels pressupostos i del moviment de la tresoreria per operacions
pressupostaries i no pressupostaries i de la seva situacid, en els terminis i
periodicitat que determini el Ple.

D'acord amb la Regla 8 f) de la ICAL, la informacié a la qual fa referencia aquest
article, es detalla en la Regla 52 del Capitol lll del Titol IV de la ICAL.

Mentre no es prengui un acord de Ple de manera expressa, la informacié a la
qual fa referencia I'article 207 del TRLRHL, amb el contingut minim establert en
les regles 52 i 53 de la ICAL, es remetrd per part de la Intervencid al Ple de
I'entitat, a través de I'alcaldia, amb la segUent periodicitat:

- Mes de febrer. Informacio referida al mes de desembre anterior.

- Mes de maig: Informacio referida al mes de marg anterior.

- Mes de setembre: Informacioé referida al mes de juny anterior.

- Mes de novembre: Informacio referida al mes de setembre anterior.

| fard referencia a I'execucid dels pressupostos en termes acumulats.
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7.

EL COMPTE GENERAL

BASE 56. Tramitacié del compte general

Aquesta regulacio es conté en els articles 208, 210 i 212 del TRLRHL i en la
tercera part, comptes anuals, del pla de comptes annex, de la ICAL.

Les entitats locals, a la finalitzacié de I'exercici pressupostari, han de formar
el compte general que posard de manifest la gestid realitzada en els
aspectes economics, financers, patrimonials i pressupostaris.

El contingut, estructura i normes d’elaboracié dels comptes es determinaran
pel Ministeri d'Hisenda a proposta de la IGAE.

Els estats i comptes de I'entitat local seran rendits per I'alcaldia abans del
dia 15 de maig de I'exercici seguent al qual corresponguin. El compte
general format per la Intervencidé sera sotmes abans del dia 1 de juny a
informe de la comissié especial de comptes de I'entitat local, que estard
constituida per membres dels diferents grups politics integrants de la
corporacio.

El compte general amb I'informe de la comissid especial al qual es refereix
I'apartat anterior sera exposat al public per termini de 15 dies, durant els
quals els interessats poden presentar reclamacions, objeccions o
observacions. Examinades agquestes per la comissid especial i practicades
per aquesta totes les comprovacions que estimi necessdries, emetrd un nou
informe.

Acompanyat dels informes de la comissid especial i de les reclamacions i
objeccions formulades, el compte general se sotmetrd al Ple de la
corporacio, perque, si escau, pugui ser aprovat abans del dia 1 d’octubre.

BASE 57. Contingut del Compte General

El compte general estard integrat per:

a) El de la mateixa entitat

b) Els dels organismes autdonoms

c) Els de les societats mercantils de capital integrament propietat de les
entitats locals

d) Els de les entitats publiques empresarials

D’acord amb les Regles 45 i segUents de la ICAL, el compte general, compren
el balang, el compte de resultats econdmic — patrimonial, I'estat de canvis del
patrimoni net, I'estat de fluxos d’efectiu, I'estat de liquidacié del pressupost i la
memoria. Els comptes anuals s’hauran d’elaborar d’acord amb els models i les
normes establertes en la tercera part del pla general de comptabilitat publica
adaptat a I'administracié local, annex a la ICAL.
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8. CONTROL I FISCALITZACIO

BASE 58. Funciod interventora

El control intern respecte a la gestio economica de I'Ajuntament i dels seus ens
dependents (EPEL Fira del Teatre i SUMTA) I'efectua I'dorgan interventor de
I'Ajuntament. Aquest el control intern s’estructura en dues modadalitats, funcid
interventora i conftrol financer. Aixi mateix, el control financer es configura en dos
regims d'exercici diferenciats: el control permanent i l'auditoria publica, incloent-
hi en tots dos, el control d'eficacia. El regim juridic del control intern estd regulat
al RCI.

L'exercici de la funcid interventora es regula per la normativa d’aplicaci¢ i per
aquestes bases. En tot amb alld que no estigui regulat en la normativa local, sera
d’aplicacio la normativa de I'Administracié General de I'Estat vigent en cada
moment, en concret el que es preveu al RD 2188/1995, de 28 de desembre, pel
qual es desenvolupa el regim de control intern exercir per la IGAE, Resolucio de
2 de juny de 2008 de la IGAE per la que es publica l'acord del Consell de Ministres
de 30/05/2008, pel qual es dona aplicacid a la previsid dels articles 1521 147 de
la LGP respecte a I'exercici de la funcié interventora, la resolucié de 25 de juliol
de 2018, de la IGAE, per la qual es publica I'Acord del Consell de Ministres de 20
de juliol de 2018, respecte a I'exercici de la funcié interventora en regim de
requisits bdsics en I'ambit dels contractes del sector public i encdrrecs a mitjans
propis i la Resolucid de 16 de juny de 2021, per la que es publica I'Acord del
Consell de Ministres de 15 de juny de 2021, pel que es modifica el del 30 de maig
de 2008, pel que es dona aplicacio a la previsid dels articles 152 i 147 de la Llei
General Pressupostaria, respecte a I'exercici de la funcio interventora en regim
de requisits badsics.

La funcid interventora tindrd per objecte fiscalitzar tots els actes de I'Ajuntament
gue donin lloc al reconeixement i liquidacidé de drets i obligacions o despeses de
contingut econdmic, els ingressos i pagaments que d’aquells se’n derivin i la
recaptacid, inversid i aplicacié, en general, dels caudals publics administrats,
amb la finalitat de que la gestid s'ajusti a les disposicions aplicables en cada cas
(arficle 214 del TRLRHL).

L’exercici de I'expressada funcié comprendrad:

a) La intervencié critica o previa de tot acte, document o expedient
susceptible de produir drets i obligacions de contingut econdmic o
moviment de fons de valors.

b) Laintervencié formal de I'ordenacidé del pagament.

c) Laintervencié material del pagament.

d) Laintervencid i comprovacié material de les inversions i de I'aplicacié de
les subvencions.

D’acord amb el RCI, la funcid interventora compren:

- Fiscalitzacié prévia: fases A i D de despesa; fases RD d'ingressos;
Moviment de fons i valors.
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- Intervencid previa: fase O de despesa; comprovacidé material de la
inversio; intfervencid formal del pagament; intervencid material del
pagament.

Si en I'exercici de la funcié interventora I'organ interventor es manifesta en
desacord amb el fons o amb la forma dels actes, documents o expedients
examinats, haura de formular I'objeccidé per escrit abans de I'adopcid de
I'acord o resolucio.

Quan la disconformitat es refereixi al reconeixement o liquidacié de drets a favor
de I'entitat local, I'oposicié es formalitzard en una nota d’objeccid que, en cap
cas, suspendra la tramitacidé de I'expedient (article 216 del TRLRHL), sense
perjudici del que estableixi en les bases 47 i 48.

Si I'objeccié afecta la disposicid de despeses, reconeixement d'obligacions o
ordenacié de pagaments, se suspendrd la tramitacié de I'expedient fins que
sigui esmenada en els segUents casos:

a) Quan es basi en la insuficiencia de credit o el proposat no sigui
adequat.

b) Quan no haguessin estat fiscalitzats els actes que van donar origen a
les ordres de pagament.

c) En els casos d’omissio en I'expedient de requisits o framits essencials.

d) Quan l'objeccid derivi de comprovacions materials d’obres,
subministraments, adquisicions i serveis.

Quan l'organ al qual afecti I'objeccid no estigui d'acord, no l'accepfi,
correspondrd a I'alcaldia de I' Ajuntament resoldre la discrepdncia, sent la seva
resolucié executiva. Aquesta facultat no serd en cap cas delegable de
conformitat amb el que estableix I'article 217.1 del TRLRHL.

No obstant aixo, correspondra al Ple la resolucid de les discrepdncies quan les
objeccions:

* Es basin en la insuficiencia o inadequacié de credit.
» Esrefereixin a obligacions o despeses, I'aprovacié de les quals sigui de la
seva competencia.

Aquesta resolucio, a favor de I'organ gestor, permetra a I'organ instructor de
I'expedient, que continui amb la seva tramitacid.

D’acord amb I'article 218 del TRLRHL, I'drgan interventor elevard al Ple totes les
resolucions adoptades perI'alcaldia, contraries a les objeccions efectuades, qixi
comunresum de les principals anomalies en materia d’ingressos. Aquest informe
s'haurd de remetre al Tribunal de Comptes, juntament, amb els informes
justificatius presentats per I' Ajuntament.

BASE 59. Normes de fiscalitzacio prévia de la despesa i dels ingressos
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D’acord amb I'article 219.2 del TRLRHL el Ple de la corporacié de data 28 de juny
de 2018 va aprovar I'establiment del regim de fiscalitzacio i intervencid limitada
previa de les despeses i obligacions i la substitucid de la fiscalitzacié previa de
drets i ingressos per la presa de rad a la comptabilitat. La Guia per a I'exercici
de la fiscalitzacié i intervencié limitada previa en regim de requisits basics de
I’ Ajuntament de Tarrega i de les entitats del seu sector public subjectes a funcid
interventora, ha estat actualitzada per acord de data 27 de febrer de 2020, i per
acord de Ple de data 24 de febrer de 2022.

Aquesta fiscalitzacid limitada previa s'haurd de complementar amb una de
plena exercida mitjancant tecniques d’'auditoria i de mostreig; I'article 9.2 del
RCI estableix que aquest control posterior s'exercird mitjancant control financer.

Els resultats d'aquest control es posaran de manifest en I'informe esmentat en
I'article 218 del TRLRHL.

BASE 60. Del control financer

D'acord amb I'article 29 de RCI, el control financer es pot dur a terme amb les
modalitats de control permanent i d'auditoria puUblica i en ambdds casos s'hi
inclou en control d'eficacia.

El control permanent es durd a terme sobre I'Ajuntament i es podrd dur a terme
mitjancant tecniques d’'auditoria. Les actuacions que s'inclouen dins el control
financer sén les regulades en I'article 32 del RCI.

En cas que les actuacions de control permanent es duguin a terme amb
procediments d'auditoria, se sotmetran, a falta de normativa especifica a les
normes d'auditoria del sector public aprovades per la Intervencid de
I' Administracié de I'Estat.

Per altra banda, |'auditoria publica, es durd a terme en I'EPEL Fira del Teatre i en
la SUMTA, inclou les seguents modalitats:

a) Auditoria de comptes
b) Auditoria de compliment i auditoria operativa

Les actuacions d'auditoria pUblica se sotmetran a les normes d'auditoria del
sector public aprovades per la IGAE i les normes teécniques que les desenvolupin.

D’acord amb I'arficle 34 del RCI, I'entitat local podra contfractar per col laborar
amb I'organ interventor a firmes privades d’auditoria que s’hauran d’ajustar a
les instruccions dictades per I'organ interventor.

La Intervencid haurd d'elaborar un Pla anual de control financer, que recollira
les actuacions de control financer i d’auditoria publica a dur a terme durant
I'exercici. Aquest pla es frametra al Ple de la corporaciod per la seva informacio.

Control financer de les subvencions
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D’acord amb I'article 44 i segUents i la disposicid addicional catorze, de la LGS,
el control financer de subvencions s’exercird respecte de beneficiaris i, si escau,
entitats collaboradores perrad de les subvencions de I'entitat local i organismes
i entitats vinculades o dependents d'aquella, atorgades amb cdarrec als
pressupostos generals d'aquestes o als fons de la Unid Europea. De la mateixa
manera queda regulat també a I'article 3 del RCI.

L'article 75 del RLGS en parlar del compte justificatiu simplificat, estableix en el
seu apartat 3, que I'organ concedent comprovard a través de técniques de
mostreig els justificants que s'estimin oportuns, i que es podrd requerir al
beneficiari la remissié dels justificants de despesa seleccionats.

A l'efecte de dur a terme aquests treballs, es podrd comptar amb la
col{aboracié d'auditors externs, els quals podran requerir als beneficiaris
seleccionats la documentacioé justificativa de I'expedient objecte de confrol, i
entre altres aspectes:

=  Documents justificatius i comprovants de pagament.

= |'examen de registres comptables, comptes o estats financers i la
documentacié que els suporta, de beneficiaris i entitats col {aboradores.

= ['examen d’'operacions individualitzades i concretes relacionades o que
poguessin afectar a les subvencions concedides.

* La comprovacié d'aspectes parcials i concrets d'una série d'actes
relacionats o que poguessin afectar a les subvencions concedides.

* La comprovacidé material de les inversions financades.

= Les actuacions concretes de control, que hagin de realitzar-se conforme
amb el que, en cada cas estableixi la normativa reguladora de la
subvencid i, si escau, la resolucié de la concessio.

= Qualsevol alfres comprovacions que resulfin necessaries en atencié a les
caracteristiques especials de les activitats subvencionades.

D'acord amb I'article 37 de la LGS, i amb els arficles 921 i segUents del RGLS, la
justificacié incorrecta de les subvencions comportard la seva revocacio i
reintegrament. D'acord amb ['article 92.2 les actuacions de control de les
justificacions s'estenen també dins el marc del control financer posterior.

BASE é61. Del resultat del control financer

D'acord amb l'article 35 del RCI, el resultat de les actuacions de confrol
permanent i de les auditories, es documentard per escrit. L'estructura, contingut
i framitacié dels informes de control financer s’ajustard a I'establert en les normes
técniques de control financer i auditoria dictades per al IGAE.

Aquests informes es trametran per part de I'organ interventor al cap de servei
de I'area controlada i a I'alcaldia de I'Ajuntament, la qual en donara trasliat al
Ple de la corporacid, pel seu coneixement, en un punt independent de I'ordre
del dia de la sessid.
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L’organ interventor elaborard, anualment amb el compte general, I'informe
resum dels resultats de control intern. Aquest informe sera remes al Ple, a través
de I'alcaldia de la corporacid i a la IGAE, dins els primers quatre mesos de I'any.

L'alcaldia de la corporacié formalitzard un Pla d'accidé que determini les
mesures a adoptar per corregir les debilitats, errors i incompliments que es posin
de manifest en I'informe resum, en el termini de tres mesos des de |la tramesa de
I'informe resum al Ple de la corporacid. Aquest pla s'ajustard amb el que
estableix I'article 38 del RCI. El pla d'accié es tframetra a la Intervencid per la
seva valoracio i seguiment.

9. DISPOSICIO FINAL

BASE 62. Disposicioé final

A tot alld que no estigui previst en aquestes bases li serd d’aplicacié el que
estableix el TRLRHL, el RD 500/1990, aixi com les normes que les desenvolupen i
resta de normativa local vigent, que per rad del seu dmbit subjectiu li siguin
d'aplicacio.

Tots els dubtes que se suscitin en I'aplicacié d’aquestes bases, seran resoltes per
I'alcaldia, previ informe de la intervencio.
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